ki Raindance

Leverantorsreskontra — Bifoga dokument,
meddelande och chatten

Bifoga dokument
Vill du bifoga ett dokument sa klickar man pa knappen Dokument.

Preliminar G
Faktura 30000412 Dokument ¥ ‘M delanden | | Chatt | | Historik 4t
10017, Procura tor
Atgirder ¥

Box 1004
43126 MoIndal
Sverige

Betalningstyp: 5016175 Bankairo
> Beslutsattest

En ruta 6ppnar sig och man klickar pa rutan hogst upp till vinster "Bifoga
dokument”

K & Dokument
Bifoga dokument

Dra dina filer hit

Fakturabild

278.pdf

Dokumentnamn

( 17002.pdf )
i urabild

< 8tidng

Leta upp ditt dokument i filhanteraren och dubbelklicka pa det. Dokumentet ligger
sig under rubriken Dokumentnamn eller dra ner filen till filtet ”Dra dina filer hit”.

Klicka pa sting. Ni ser nu att det siffran pa Dokumentknappen har dndrats till en
tvaa.

| DokumentLg| | Meddelanden & %| ‘Historik .|||

14



Om det finns bifogade dokument till fakturan sa markeras detta med en siffra (antal
dokument) pa knappen Dokument. Klicka pa knappen.

Preliminar Y
Faktura 30000412 | Dokument % | ifbddelanden | | Chatt | Historik o
10017, Procurator e

Box 1004 [ Atgiraer ~ |
431 26 MéIndal
Sverige

Betalningstyp: 501-6175 Bankgiro
Mottagningsgodkdnnande > Granskningsattest > Beslutsattest

Klicka pa knappen, under rubriken Dokumentnamn ser du bifogade dokument.

R4 Dokument x

Bifoga dokument

4= Bifoga dokument

Dra dina filer hit

Fakturabild

DDkUMGM

G

Alternativ fakturabild

278.pdf

< Stidng

Genom att klicka pa linken sa 6ppnar sig det bifogade dokumentet.

Skriv och lasa meddelande

Vill man skriva ett meddelande som ska finnas kvar permanent klickar man pa
knappen Meddelande, skriver sitt meddelande och klickar pa Spara.

Faktura 30000412 R iay ‘Dokum@ Medelandon 2] Ot Histok

10017, Procurator
Box 1004

431 26 Méindal
Sverige

| Asgirder ~ |

Betalningstyp: 501-6175 Bankgiro
Mottagningsgodkannande > Granskningsattest > Beslutsattest
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K % Meddelanden x

Meddelanden kommer att visas har.

Skapa meddelande

B I |E £ =
Test test test
< Stang

| Spara |

Nu far knappen meddelande en etta uppe i héger horn.

‘ Dokumentg| | Meddelandeng

Chatt | | Historik 4l

‘ Atgdrder ¥ ‘

Vill man bara ldsa ett meddelande klicka man pa knappen meddelande.

Chat

Preliminar e
Faktura 30000412 Dokument W | Meddelannk i
10017, Procurator

Box 1004
431 26 Moindal
Sverige

Argiirder |

Betalningstyp: 501-6175 Bankgiro

> i > Beslutsattest

Vill man skriva ett meddelande som inte kommer att finnas kvar permanent kan man
skriva i Chatten. Klicka pa knappen Chatt. Lagga till vem du vill skriva tll, borja skriv

férnamnet sa kommer det upp en rullista med namn. Klicka pa det namn som ska ha
meddelandet.

Skriv ditt meddelande och klicka pa Lagg till.
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k¥ Chatt X

Chatt meddelanden kommer att synas har

WValj anvandare att 13gga till, anvand skiljetecken for a2t 13gga till fler 3n en ‘

Légg till personer | Gu |

|1DF |Gur|i||a EK |gunilla_ek@skurup_se
==}

B I

Test test test

< Stdng | Lagg till |

Det gar nu ett mail till den valda personen med detta meddelande.

Fran: raindancedrift@cgi.com <raindancedrift@cgi.com>
Skickat: den 9 november 2021 16:57

Till: Gunilla Ek <gunilla.ek@skurup.se=

Amne: Chattnotifikation - Faktura 30000345

Hej Gunilla EK

Du har blivit omnamnd i en chatt

Faktura 30000345

«2021-11-09 16:57 Anna Andersson>
@Gunilla EK :

Test test test

Detta ar ett automatskapat mail

Klickar man pa linken Faktura 300000345 sa kommer man direkt in i Raindance och
till den valda fakturan.

4(4)



