ks Raindance

Leverantorsreskontra -
Franvarohantering

Franvarohantering

Franvarohantering gor pa tva stillen, bade for interna fakturor 1 Fakturaportalen och
for externa fakturor i Reskontran. Bérjar du ligga upp franvaro i Fakturaportalen sa
finns hir en link som skickar dig till Reskontran. S&a du bara lagga upp franvaro for
externa leverantirsfakturor ga direkt til sid 4.

Franvarohantering Fakturaportalen
Detta giller interna leverantorsfakturor. Klicka pa stjarnan och Min inkorg och vilj
Mina instillningar.

‘Anne Blixt, 100 100 Simrishamns kommun (mall) v

Meddelande | Sok

rg zm wor Reskontra Inkop Bokforingsorder Tid Projekt Beslutsstod Administrera Avancerat (2)
-

gflera  Mina bestaliningar  Mina order  Marknadsplats  Inleverans Min tidrapport  Fragor & Analys  Centralen

Min inkorg (Anne Blixt)

e
() | erédskende | Faktura & ] Namn Belopp Veluta | Vantat  Forfaller  Atesterasenast = Meddelande cirkulation Status Verdatum  ANSV | Mottagningsat |  Sekretess £ referens
=] 60000049 370 Lss 350000 4 38 20210920 Pacirkulation  2021-09-26 50000133
D 60000050 370 Lss -3 500,00 a8 -38 2021-09-29 Pa cirkulation 2021-09-26 50000135
@] 60000087 360 Individ- och omsorgsforv... 87500 7 29 20211008 Auestering pab... 20211005 Ja 50000224 Gunilla

Sekretess || Cirkulati Signera Kontera/Attestera

Klicka pa fliken Franvaro och klicka pa Lagg till franvaro.

Instéllningar: Anne Blixt (SKANBL) ‘

i - P

Franvaro
| Fan | T |

< L#gg till frAnvaro )

Fyll i datum och ldgg till din ersittare.
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Franvarohantering

| L
< [2021-1113 | £ - [202111-30
I — o
Hanvisning for period
| Fran | Till | Dokumenttyp |,\Amr&ndare
W o213 i [2021-11-30

ae D

‘ Lagg till ‘

| Avbryt ” Spara ‘

Sok fram den som dr din ersittare pa forstoringsglaset, hir kan man vilja alla
anvindare men du ska vilja den som ir din ersittare enligt attestforteckningen.

Markera namnet och klicka pa OK.

Franvarohantering

Sdk anvindare

Klicka pa Spara.

Grupp| 21 - Kommunledningskontoret v

Frén - ﬂl. r%

2021-11-13 /|| Anvindare | signatur Namn = |

. e

JORFPER 10A Jargen Persson

Hanvisning for period _
KASP 107 Katarina Spanowsky

| Fran jare
@ KENNETH 1Y Kenneth Lindholm
2021-11-13 "
KENLIN 114 Kenneth Lindholm (ny)
LANG9 10L Laila Nilsson
LARAXE 10X Lars Axelsson
LAJO0003 17 Lars Johansson
LPJN 10D Lars-Peter JGnsson
SKLEHO 11L Lena Holmberg
LEPAOOODT 11N Lena Parkhagen —
. . ‘ Légg till ‘
LIMAT3 110 Linda-Marie Malm
SKANHO 127 Lisa Alfredsson -
. Avbryt H Spara ‘
o | o | |
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Frén T
[2021-11-13 ||E™ - [2021171-30
Hanvisning for period
| Fran | Till | Dokumenttyp | Anvéndare
M 20211113 |77 2ozi130 =R v O, Lena Holmberg

aorv | o |

Nu kommer det upp en link for hantering i Reskontran, klicka pa den.

Franvaro
. Fan | Tl |

W 20211116 20211119 &

Lagg till franvaro iw@

Lagg till franvaro

Min franvaro

Skapa
Visa aktiva
Fran ‘ Till ‘ Status ‘ Erséttare ¢ Visa alla

Se vidare instruktioner nedan.
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Franvarohantering Reskontraportalen(externa
fakturor)

Detta giller externa leverantdrsfakturor som hanteras 1 Leverantorsreskontran.

Villj Reskontra och 6ppna rullistan under Min meny och vilj Franvarohantering

K, — ~
' Y  Fakturor Inkoy
' -_— =

@ everantorsreskontra~ Ut

Min sida

Mina installningar

in franvaro €

Att gora
Klicka pa Atgirder och vilj Skapa

Min franvaro

v

158 o
Fran ‘ Till | Status ‘ Erséttare ¢ ‘ Visa alla

Fyll i franvaroperiod och ersittare. Ersittare dr de som finns upplagda enligt
attestreglementet och ligger upplagda i Raindance som godkinda ersittare.

Klicka pa Spara.
!i Skapa franvaro for Anne Blixt X
Fran Till Ersattare
20211201 [0 20211210 [0 [Lena Holmberg, 11 v
< Avbryt ‘ Spara ‘

Min franvaro

Atgdrder ¥

Fran Till Status Ersdttare s

2021-12-01 20211210 Aktiv SKLEHO,Lena Holmberg

Nu far bade du och din ersittare dina fakturor under angiven period.
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