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Bakgrund och syfte

Rutinen giller vid all avyttring av 16s egendom, till exempel inventarier, material och
utrustning, som dgs av kommunen men som organisationen inte lingre behover.

Syftet med rutinen ar att kommunen ska avyttra 10s egendom pa ett hallbart, rattssikert
och ekonomisk fordelaktigt satt.

e Hanteringen ska priglas av att se till hela férvaltningens behov och bista.

e Alla forsiljningar och omflyttningar ska skriftligen anmalas till
Ekonomiavdelningen som gor forindringar i anldggningsreskontran och ansvarar
tor fakturering och moms vid forséljning.

e Intern foérsiljning sker normalt inte. Vid Gverflyttningar av inventarier Overtar
mottagaren eventuella kvarvarande kapitalkostnader.

Fragor angdende tillimpning av rutinen avseende avyttring besvaras av
Ekonomiavdelningen.

Definitioner

- med avyttring menas forsiljning, bortskinkning eller kassation/skrotning

- med 16s egendom menas allt som riknas som l6sore (16sa saker)

- med inventarier avses mobler, maskiner, fordon, konst etc.

- med utrustning avses inventarier av mindre virde tex mobiltelefoner, husgerad,
handverktyg osv.

- med material avses saker fOr en viss verksamhet tex byggmaterial

Ansvar och beslut om avyttring

Vatje nimnd/styrelse beslutar om avyttring av 16s egendom inom respektive
ansvarsomrade.

Nimnd/styrelse kan delegera ritten att besluta om avyttring av 16s egendom via sina
delegeringsregler.

Om inget annat anges 1 berorda delegeringsregler ses avyttring under tva prisbasbelopp
(2019: 93 000 kr ) som ren verkstillighet.

Respektive verksamhetschef ansvarar for att rutinen for avyttring tillimpas.

Foljande ordning for avyttring ska foljas

1. Overlatelse till annan verksamhet inom térvaltningen.

2. Forsaljning till extern part. Denna ska ske pa ett affarsmassigt satt och till
marknadsmissigt pris. Huvudregeln f6r forsiljning ar att den sker genom
budgivning i nigon form, exempelvis via auktion, kommunens hemsida/Facebook
sida eller annan limplig kanal.

3. Egendomen fir skrotas eller skinkas bort om :


https://lagen.nu/begrepp/L%C3%B6s%C3%B6re

a. det inte finns nagot marknadspris eller efterfragan pa egendomen

b. egendomen ir i sa daligt skick att det inte dr ekonomiskt férsvarbart att
stilla den i ordning

c. det finns andra restriktioner som innebir att egendomen inte fritt far
vidareforsiljas, se avsnittet om I'T-utrustning och mobiltelefoner

Bortskankning far foretridesvis ske till ideella f6reningar inom kommunen eller annan
vilgorenhet. Skrotning av 16s egendom ska goras med hiansyn till basta mojliga
ateranvindning eller atervinning,.

IT- utrustning och mobiltelefoner

Datorer

Extern forsiljning eller personalutkép av datorer far inte ske. Datorer som ska avyttras
limnas till Digitaliseringsavdelningen som ansvarar for en korrekt hantering bade
avseende licenser, informationssikerhet och atervinning.

Mobiltelefoner och lds-/surfplattor

Anstillda och fértroendevalda kan fa képa ut mobiltelefoner och lis/surfplattor samt
dess tillbeh6r om de ér édldre dn tva ar. Det forutsitter dock godkinnande fran nirmaste
chef.

Utkop far ske nir ens anstillning/uppdrag avslutas eller vid utbyte av enheten. Det
forutsatter dock att enheten inte ska eller kan anvindas vidare inom verksamheten den
tillhor.

Kommunen ger ingen support pa utkdpt I'T-utrustning och den siljs 1 befintligt skick
utan nagra garantier eller dtagande frin kommunens sida.

Utkopspris (rdaknas fran inkopsdatum)
e (-2 ar, utkép medges ¢j
e 2-3ar, 40 % av inkopspriset inklusive moms
e 3-4ar, 30 % av inkopspriset inklusive moms
e 4-5ar, 20 % av inkopspriset inklusive moms

e 5ar eller aldre, 10 % av inkOpspriset inklusive moms

Inko6pspris och ink6psdatum hiamtas fran den aktuella leverantérsfakturan. Om
marknadsvirdet ar hogre dn det beraknade utkopspriset ar det marknadsvirdet som ska
gilla som utkSpspris.

Nolistallning av enhet

Nir utkdpet dr godkint av nirmaste chef ska denne kontakta helpdesken pa
Digitaliseringsavdelningen som tar emot enheten f6r nollstillning. Det innebir att
kommunens konto och programvaror tas bort och enheten aterstills till ursprungsskick
utan nigra instillningar. Eventuell privat information eller ink&pta appar/programvaror



torsvinner dirmed. Eventuellt SIM-kort behalls av kommunen och det gar inte att Overta
abonnemanget eller telefonnumret fran kommunen.

Ovrig IT-utrustning

Vid avyttring av 6vrig I'T-utrustning giller samma tillvigagangssitt som annan utrustning.
Om utrustningen ska skrotas ska kontakt tas med Digitaliseringsavdelningen for att sikra
att utrustning atervinns pa bésta sitt.

Fakturering vid extern forsaljning

Ber6rd chef ansvarar for att fakturaunderlag limnas till Ekonomiavdelningen for atgard.
Pa underlaget ska det framga vem som har képt, vad som har kopts och till vilket pris
samt referens till ink6psfakturan om forsaljningen avser I'T-utrustningen i form av
fakturanummer samt namnet pa leverantoren.

Fakturaunderlaget ska vara konterat och attesterat, Ekonomiavdelningen ansvarar for att
eventuellt kvarvarande bokfort virde pa egendomen bokas bort.

Dokumentation

All extern avyttring ska dokumenteras. I denna ska framgé vad som avyttrats, orsak till
avyttring, till vem som kommunen avyttrat till samt till vilket pris. Dokumentationen ska
diarieforas.
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