Beslutad av: Kommunfullmaktige Diarienummer: Ks 2021/209
Datum: 2022-05-16

Beslutsparagraf: Kf § 42/2022 Kommunal férfattningssamling
Borjar galla: 2023-01-01 Nr C 22:11
Dokumentansvarig politisk instans: Kommunfullméaktige

Dokumentansvarig tjansteperson: Kommundirektor

Foljs upp: Varje mandatperiod eller oftare vid behov

REGELDOKUMENT I REGLEMENTE

Tomelilla
kommun




Tomelilla kommuns
styrdokument

Regeldokument

Regeldokument &r dokument som talar om hur kommunen ska arbeta.
Regeldokument kan ocksa vara lokala foreskrifter om olika bestammelser
som kan paverka kommuninvanare eller foretag.

REGELEMENTEN RIKTLINJER RUTINER

Malinriktade dokument
Malinriktade dokument visar vad kommunen vill uppna, stravar efter eller har som mal.
VISION PROGRAM OCH STRATEGIER PLANER HANDLINGSPLANER

2(11)



Innehallsforteckning

Overgripande VErkSamMNEt .............cc.cveuviuiiecieeeeeeeee e, 4
Samhallsbyggnadsnamndens Uppgifter..........cooovvvviiiiiiiiiiee e, 4
Samhallsbyggnadsnamndens évriga uppgifter...........eeeiiiiiiiiiiiie e, 6
Ansvar, information och rapporteringsskyldighet ............cccoooii 6
Samhallsbyggnadsnamndens arbetsformer............ccoovrimmiriccccirrrece, 6
Sammansattning och mandattid...........ccccccooii i, 6
Ersattarnas tjanstgoring i n@mnd och UtSKOtt...........coevvviiiiiiiiiiiiiiiiiiis 7
VaAXEIANSIGONING ..o oo 7
Inkallande av ersattare ... 7
Ersattare for ordfOrande ...........ooovviiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeee 8
SaAMMANTTAAEN. ... 8
[ F=TgTo | F=To T [ o 11 o T I 9
JUSEEriNg @V PrOtOKOI .......eeieii s 9
RESEIVALION .....coiiiiiiiiiiii e 9
1= ( 1Y 1 T S 9
Undertecknande av handlingar.............coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee e 9
UESKOTL. ...t 10
Samhallsbyggnadsnamndens arbetsutskott (Sbnau).............cccccveiiiiiiiiiiiinnnnnn. 10
PersONUPPGIFLEr.......ooieiiiieei e 10
Distansdeltagande.............oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e 10

3(11)



Utover det som foreskrivs om nimnder i kommunallagen giller bestimmelser i detta
reglemente.

Overgripande verksamhet
§ 1 Samhaillsbyggnadsnimndens huvudsakliga ansvarsomraden ar:

¢ Kommunens fastigheter

¢ Gator och parker

* Trafiksikerhet

e Vatten- och avloppssystem

* Energiférsorjning

§ 2 Utover de omraden som nimns i § 1 ansvarar samhillsbyggnadsnimnden dven
tor att fullgbra kommunens uppgifter inom milj6- och hilsoskyddsomradet, 1 den
man sidana drenden faller utanfér byggnadsnimndens och Ystad-Osterlenregionens
milj6forbunds ansvarsomraden.

§ 3 Samhaillsbyggnadsnimnden ansvarar dven for andra drenden som dr av teknisk
karaktir, om dessa inte faller inom nagon annan nimnds ansvarsomrade.

Samhallsbyggnadsnamndens uppgifter

§ 4 Sambhallsbyggnadsnimnden far fatta beslut som utgoér myndighetsutévning, 1
enlighet med exempelvis Lag (2006:412) om allminna vattentjinster, Lag (1982:129)
om flyttning av fordon, Trafikférordning (1982:1276), Lag (2018:222) om
bostadsanpassningsbidrag eller liknande lagstiftning. Detta giller endast om sadana
beslut 1 art och omfattning motsvarar de som beskrivs i ovan naimnd lagstiftning.

§ 5 Samhaillsbyggnadsnimnden dr kommunens trafiknimnd i enlighet med Lag
(1978:234) om nimnder for vissa trafikfragor.

§ 6 Arenden som r6r myndighetsutévning gentemot kommunens egen verksamhet
ska inte hanteras av samhallsbyggnadsnimnden, utan av byggnadsnimnden.

§ 7 Arenden som r6ér myndighetsutévning i miljéfragor ska endast undantagsvis
hanteras av samhallsbyggnadsnimnden. Detta ska ske i de fall da drendet faller

utanfér Ystad-Osterlenregionens miljoférbunds kompetensomrade.

§ 8 Samhallsbyggnadsnimnden dr huvudman f6r kommunens vatten- och
avloppsverk.

§ 9 Sambhallsbyggnadsnimnden ansvarar f6r féljande:
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Drift och underhall av kommunens fastigheter och anliggningar.
L6s egendom i kommunens 4go, som inte ansvaras for av annan namnd.

Kommunens gator, trafikanligegningar, planteringar, lekplatser och andra
allminna platser.

Kommunens vatten- och avloppsanliggningar.
Offentlig renhallning och belysning.

Kommunens intressen 1 vattenrad och dikningsforetag.
Tillganglighetsfragor.

Milj6fragor.

Kommunens maltidsfrigor och dess utveckling.
Bostadsanpassningsbidrag.

Ansvarsomraden av samma typ, fOrutsatt att ingen annan namnd ansvarar for det.

§ 10 I samhaillsbyggnadsnimndens uppdrag ingar att:

Anligga, driva och underhailla sidana faciliteter som faller under
samhillsbyggnadsnimnden ansvarsomradeni § 9.

Inga avtal avseende konsult- och entreprenadtjinster.

Tillse att erforderliga kontroller och besiktningar av kommunens egna
byggnadsprojekt sker.

Avge yttranden 6ver remisser frin byggnadsnimnden och Ystad-Osterlenregions
milj6forbund.

Ans6ka om sirskild férvaltning enligt Bostadsforvaltningslagen.

Agna uppmirksamhet at utformning och utsmyckning av offentliga platser och
byggnader.

§ 11 Samhaillsbyggnadsnimnden ska besluta 1 drenden om:

Inteckning, nedsittning, dodning, sammanlaggning och relaxation av inteckning
samt utbyte av pantbrev.

Hyra av fast eller 16s egendom.

Uthyrning av kommunens byggnader och anliggningar.

Rivning av kommunalt dgd byggnad.

Bidrag till enskild vighallning.

Fragor som giller Lag (1978:234) om nimnder for vissa trafikfragor.
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* Permanenta lokala trafikforeskrifter och dispenser enligt Trafikférordning
(1998:1276).

¢ Namngivning av kommunala gator, vigar, torg och kvarter.

¢ Frdgor som till art och grad dr jimforbara med 6vriga som beskrivits 1 denna
paragraf och som inte ligger inom en annan nimnds ansvarsomrade.

Samhallsbyggnadsnamndens ovriga uppgifter

§ 12 Samhaillsbyggnadsnimnden svarar f6r information om sin verksamhet, samt for
brukarinflytande och medborgardialog inom sitt verksamhetsomrade.
Sambhillsbyggnadsnimnden svarar for reformering och férenkling av sitt
regelbestand.

Samhillsbyggnadsnimnden far sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i alla
mal och drenden inom sitt verksamhetsomrade.

Samhillsbyggnadsnimnden ar ansvarig f6r behandling av personuppgifter inom sitt
verksamhetsomrade.

Beslutsbefogenheter vid en extraordinir hindelse

§ 13 Da en extraordinir hindelse intriffar far krisledningsnimnden 6verta hela eller
delar av samhallsbyggnadsnimndens verksamhetsomrade.

Ansvar, information och rapporteringsskyldighet

§ 14 Samhaillsbyggnadsnimnden ansvarar fOr att verksamheten inom nimndens
omrade bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som kommunfullmiktige bestaimt
samt de foreskrifterna som giller f6r verksamheten.

Samhillsbyggnadsnimnden ska till kommunfullmiktige, pa sitt som
kommunstyrelsen bestimmer, rapportera hur verksamheten utvecklas, samt 1 Gvrigt

limna de upplysningar som kan begiras av kommunfullmiktige, kommunstyrelsen
och 6vriga nimnder.

Samhallsbhyggnadsnamndens arbetsformer

Sammansattning och mandattid

§ 15 Samhaillsbyggnadsnimnden bestar av sju ledaméter och sju ersittare.
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Forutom ordfoérande ska det finnas en forste vice och en andre vice ordférande.
Posten som andre vice ordféranden ska tillfalla ett parti eller valsamverkansblock,
som inte innehar ordférandeposten.

Ledamoter och ersittare i nimnden viljs for fyra ar, riknat fran den férsta januariaret
efter det ar da val av fullmiktige har dgt rum 1 hela landet.

Ersattarnas tjanstgoring i namnd och utskott

§ 16 Om en ledamot dr férhindrad att installa sig till ett sammantride eller att vidare
delta 1 ett ssmmantride ska en ersittare tjdnstgora 1 ledamotens stille.

En ledamot som instiller sig under ett pigiende sammantride har ritt att tjainstgéra
dven om en ersittare har tritt in i ledamotens stille.

Ej tjanstgorande ersittare i nimnden har ritt att yttra sig under sammantridet och fa
sin mening antecknad till protokollet.

Om inte ersittarna viljs proportionellt ska ersittarna tjinstgora enligt den av
fullmaktige bestimda ordningen.

Ersittare 1 utskottet ska inkallas till tjdnstgoring i den av samhallsbyggnadsnimnden
vid valet bestimda ordningen.

Ersittare 1 utskottet ska nirvara vid utskottens sammantriden endast om ledamot ar
forhindrad att narvara.

En ersittare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretride oberoende av
turordningen.

Om styrkebalansen mellan partierna dirigenom paverkas far en ersittare som

instiller sig under pagiende sammantride trida in 1 stillet for en ersittare som
kommer lingre ner 1 ordningen.

Vaxeltjanstgoring

§ 17 En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i
ett drende far ater tjdnstgora, sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgéringen en gang under ett sammantride pa
grund av annat hinder dn jav, far ater tjanstgéra om ersittarens intride har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.

Inkallande av ersattare

7 (11)



§ 18 En ledamot som ér férhindrad att delta i ett sammantride eller 1 en del av
sammantradet, ska snarast anmaila
detta till nimndens sekreterare som kallar ersittare.

Ersattare for ordforande

§ 19 Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantride
eller i en del av ett sammantrade, utser nimnden/utskottet en annan ledamot att vara
ordférande tillfilligt. Den till dldern édldste ledamoten tjanstgor som ordférande tills
den tillfallige ordféranden har utsetts.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal dr hindrad att fullgora
uppdraget f6r en lingre tid far nimnden utse en annan ledamot att vara ersittare for
ordféranden. Ersittaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Sammantraden

§ 20 Samhillsbyggnadsnimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden
bestimmer. Sammantride ska ocksa hallas nir ordféranden anser att det behovs eller
nir minst 1/3 av ledaméterna begir att ett sammantride ska hallas i enlighet 6 kap 23
§ kommunallagen.

Utskottet sammantrider pa dag och tid som utskottet bestimmer. Sammantride ska
ocksa hallas nir ordféranden anser att det behovs.

Om sirskilda skal foreligger far respektive ordférande i nimnd eller utskott, efter
samrad med vice ordférandena, stilla in ett sammantriade eller dndra dagen eller tiden
for ett sammantrade.

§ 21 Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrddena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.

Kallelsen ska senast sex dagar fore sammantradesdagen pa ett lampligt sitt (digitalt
genom kommunens méteshantering eller via e-post) tillstillas varje ledamot och
ersittare samt annan fortroendevald som far narvara vid sammantridet.

Kallelsen ska atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrickning handlingar som tillhér ett drende pa féredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Nar varken ordforanden eller vice ordforanden kan kalla till sammantriade ska den till
aldern aldste ledamoten gora detta.
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Handlaggning

§ 22 Fran kommunens 6vriga nimnder, beredningar, utskott och anstillda far
samhillsbygenadsnimnden och dess utskott infordra de yttranden och upplysningar
som beh6vs for att de ska kunna fullgéra sina uppgifter.

Vid beredning av drenden, som ocksa ber6ér annan nimnds eller annat utskotts
verksamhetsomrade, far samhillsbyggnadsnimnden och dess utskott adjungera
representanter fran ber6rd namnd eller utskott. De adjungerade ledaméterna far yttra
sig men inte delta 1 beslut eller fa sin mening antecknad till protokollet.

Utskottet far handligga drenden nir tre ledaméter eller tjanstgorande ersittare ar
nirvarande.

Om en ledamot i utskottet begir det, ska drendet 6verlimnas till
samhillsbyggnadsnimnden f6r beslut.

Justering av protokoll

§ 23 Protokoll i samhillsbyggnadsnamnden eller i utskottet justeras av ordféranden
och en ledamot.

Sambhillsbyggnadsnimnden eller utskottet kan besluta att en paragraf i protokollet

ska justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan nimnden justerar
den.

Reservation

§ 24 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas minst tre
dagar fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet. Har inte

tidpunkt for justering faststillts ska motiveringen limnas senast tre dagar efter
sammantridet.

Delgivning

§ 25 Delgivning med samhillsbyggnadsnimnden sker med ordféranden, forste eller
andre vice ordféranden eller tjinsteman som samhillsbyggnadsnimnden bestimmer.

Undertecknande av handlingar

§ 26 Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av
samhaillsbygenadsnimnden ska undertecknas av ordféranden eller vid forfall f6r
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denne av forste vice eller andre vice ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren
eller annan anstilld som samhillsbyggnadsnimnden bestimmer.

I 6vrigt bestimmer samhaillsbyggnadsnimnden vem som ska underteckna handlingar.

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av utskottet ska undertecknas av
ordféranden eller vid forfall £6r denne av forste eller andre vice ordféranden och
kontrasigneras av utskottets sekreterare eller annan tjansteman som utskottet
bestimmer.

Utskott

§ 27 Inom samhallsbyggnadsnimnden ska det finnas ett arbetsutskott. Utskottet ska
besta av tre ledaméter och lika manga ersittare. Val av ledamoter och ersittare till
utskottet valjs av samhillsbyggnadsnimnden bland dess ledaméter och ersittare.
Valet till utskottet dr for den tid som samhillsbyggnadsnimnden bestimmer.

§ 28 Samhillsbyggnadsnimnden viljer bland utskottets ledaméter en ordférande, en
forste vice ordférande samt en andre vice ordférande f6r den tid som
samhillsbyggnadsnimnden bestimmer.

§ 29 De drenden som ska avgoras av samhillsbyggnadsnimnden i dess helhet bor
beredas av utskottet om beredning behévs. Nar drendet beretts bor utskottet ligga
fram forslag till beslut. Utskottets protokoll ska snarast anmalas till
samhillsbygegnadsnimnden.

Samhallsbyggnadsnamndens arbetsutskott (Sbnau)
§ 30 Samhillsbyggnadsnimndens arbetsutskott ska infér samhillsbyggnadsnimnden
bereda drenden fran samhillsbyggnadsverksamheten.

Vidare ska utskottet fatta beslut i sidana drenden, som med stéd av delegation har
overlimnats till detsamma.

Personuppgifter
§ 31 Samhillsbyggnadsnimnden ir personuppgiftsansvarig enligt

dataskyddslagstiftningen for behandling av personuppgifter inom
samhaillsbygenadsnimndens verksamhetsomrade.

Distansdeltagande

§ 32 Samhaillsbyggnadsnimnden och utskottet far, om sarskilda skil foreligger,
sammantrida med ledaméter narvarande pa distans. Sadant sammantride far endast
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dga rum om ljud- och bild6verforing sker 1 realtid och pa ett sidant sitt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sd beskaffad att
inte obehoriga kan ta del av sammantrideshandlingar, bild eller ljud. Ordféranden
avgor om nirvaro far ske pa distans.
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