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Allmanna riktlinjer for delegeringsbeslut

For att den 16pande verksamheten ska fungera smidigt och effektivt fattas
merparten av besluten ”pd delegering”, som regel av anstilld personal. Fragor
om ansvar och delegering regleras i Kommunallagen - KL (SFS 2017:725).
Foljande text ger en sammanfattning av syftet med, och riktlinjer f6r, den
delegerade beslutanderitten. Begreppet delegering ska i detta fall noga skiljas
fran delegeringsbegreppet inom hilso- och sjukvarden, dir det avser en pa
yrkeskompetens och legitimation grundad delegeringsritt betriffande
medicinska arbetsuppgifter. Dar giller sarskilda regler och forfattningar.

Allmant

Verksamhetsansvar

Enligt 6 kap 6 § KL ska nimnderna, var och en inom sitt omrade, se till att
verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullmiktige har
bestimt, samt enligt de féreskrifter som giller f6r verksamheten. De ska ocksa
se till att verksamheten bedrivs pa ett 1 6vrigt tillfredsstillande sitt.

Delegering

Enligt 6 kap 37 § KL far en nimnd uppdra it ett utskott, it en ledamot eller
ersittare eller, i enlighet med 7 kap 5 § KL, at en anstilld hos kommunen att
besluta pa nimndens vignar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.
Vem som ar delegat framgar av delegeringsforteckningen.

Det ir alltsa samhillsbyggnadsnimnden som bestimmer vem, eller vilka, som
ska fatta beslut pa nimndens vignar, och i vilka slags drenden. Den som fattar
beslut enligt delegering, d.v.s. pa uppdrag av nimnden, gor det alltsa som
representant for nimnden. Som “delegat” har man saval rittighet som
skyldighet att besluta i de drenden som avses. Delegeringsritten ir knuten till
den tjinst eller funktion som man innehar. Med stéd av 7 kap 6 § KL far
torvaltningschef vidaredelegera sin beslutanderitt. Alla beslut som fattas pa
delegering ska vara inom de av kommunfullmiktige antagna budgetramarna.

Om delegaten finner att ett drende avviker fran det normala bor delegaten
overlamna darendet med beslutsforslag till nimnden.

Ett beslut som ir fattat pa delegering kan inte dndras av en 6verordnad chef
eller av naimnden. Diremot kan nimnden dra in delegeringsritten, om man ar
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missndjd med det sitt pa vilket den utévas. Nimnden kan ocksa besluta i
irende innan beslut har fattats pa delegering.

Besvar over beslut fattade av delegat

Nimnden eller 6verordnad chef dr ingen besvirsinstans. Om ett beslut som ér
fattat pa delegering 6verklagas (under forutsittning att det finns besvirsritt),
ar det delegaten som ska ta stillning till om beslutet ska omprévas eller inte.
(Overliggning med nirmaste 6verordnade ir dock limpligt innan beslut
fattas.) Vid besvir over ett beslut ska besvirsskrivelsen som regel limnas till
den myndighet (i detta fall representerar delegaten myndigheten) som fattat
beslutet. Myndigheten avgér da om omprévning ska ske. Om omprévningen
innebir att den klagandes 6nskemal bifalles helt skickas drendet inte vidare till
besvirsinstansen (oftast forvaltningsratten). Om drendet endast delvis
omproévas till den klagandes fordel, eller inte omprévas alls, ska
besvirsskrivelsen skickas till besvirsinstansen tillsammans med ett yttrande
fran delegaten om skalen till detta. Yttrandet utformas av delegaten sjilv, efter
samrad med sin niarmaste éverordnade.

Vad far inte delegeras?

I kommunallagen finns ocksa regler om delegeringsférbud (6 kap 38 § KL). I
toljande slags drenden fir beslutanderitten inte delegeras:

* Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.
* Framstallningar eller yttranden till kommunfullmaktige.

¢ Yttranden med anledning av att beslut av nimnden i sin helhet, eller fullmaktige,
har overklagats.

* Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda som ir av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.

¢ Vissa drenden som anges i vissa foreskrifter (t ex lag och férfattning).

Anmalan av delegeringsbeslut

Beslut fattade med stéd av delegering ska anmilas per kalendermanad till
samhillsbyggnadsnimnden.

Det aligger den som fattat beslutet att se till att en sammanstillning av
besluten eller kopia av beslutshandlingen kommer till nimndens kdnnedom. 1
manga fall kan handlingen eller forteckningen sattas in i en parm, som genom
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sekreterarens forsorg ska finnas tillginglig for ledaméterna i nimnden. I andra
fall ska listan eller handlingen utsindas med sammantrideshandlingarna.

Andra beslut

Beslut av verkstallighetskaraktar

Grinsen mellan beslut efter delegering fran nimnden och beslut, som nirmast
ar en form av verkstillighet, har betydelse for fragan om beslutet kan
overklagas genom laglighetsprovning eller om besluten maste anmilas till
nimnden. Den gransen kan inte dras med exakthet.

I regeringens proposition om Kommunallagen skrivs att med beslut avses
varje stillningstagande dédr man viljer mellan olika alternativ och dar vissa
overvaganden och bedomningar maste goras. Det framgar emellertid ocksa att
nir det finns tydliga mal och riktlinjer kan stillningstaganden hinforas till
verkstallighet, aven om de innefattar 6verviganden och bedémningar.

Praktiskt sett kan en mycket stor del av den kommunala verksamheten anses
hora till omradet ren verkstillighet, som inte ar myndighetsutévning utan ar
16pande drift av verksamheten. I dessa fragor foljer beslutanderitten oftast
den anstallning man innehar. Hir behovs ingen uttrycklig delegering for att
beslut ska kunna fattas. Dessa fragor ir ofta reglerade 1 lagstiftning, avtal,
attestregler eller liknande. Hit hor t.ex. en mingd l6pande beslut om inkép och
bestillningar i drifts- och investeringsbudget samt de flesta 16pande
personalirenden.

Arenden i dvrigt

Utover delegeringsbeslut férekommer uppgifter, handlingar, domar, cirkulir,
protokoll, korrespondens med mera dir det dr principiellt viktigt att styrelsens
ledamoter tar del av informationen, eller informeras om att handlingen
térekommer. Handlingen ska da anmalas under sammantradespunkten
”Anmilningsarenden”.

Adressat for delegeringsbeslut

Verksamhetschefens beslutanderitt begrinsas till respektive
verksamhetsomrade.

Begreppet arbetsledning innefattar normalt nivierna kommundirektor,
verksamhetschef, avdelningschef och enhetschef och beslutanderitten
begrinsas till respektive ansvarsomrade.
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Handldggares beslutanderitt begrinsas till det normala ansvarsomradet enligt
arbetsordning, befattningsbeskrivning eller pa annat jaimférbart sitt. Vid forfall
tor delegat (t.ex. vid semester, sjukdom eller jiv) giller att beslutanderitten
Overtas av tillférordnad ersittare eller narmast 6verordnad. Vid forfall for
ordférande 6vertas beslutanderitten av forste vice ordforande eller andre vice
ordférande.

Vidaredelegering ir tillaten f6r forvaltningschef (7 kap. 6 § KL). I Tomelilla
kommuns organisation anses kommundirektor, ekonomichef, och
verksamhetschefer jaimstillda med forvaltningschef i Kommunallagens
mening,.

Forutom delegerade drenden som ér angivna i delegeringsordningen, far
delegat daven besluta i fragor som till art, vikt och omfattning ar jamforbara
med de drenden som anges for delegaten, 1 den mén dessa inte delegerats till
eller i 6vrigt avilar annan.

Ovrigt

Delegerad beslutanderitt ska normalt utnyttjas endast inom ramen for
beviljade och tillgingliga anslag.
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Innehall

© ® N O Ok wbd -~

Firmatecknare och underteckningsratt
Forvaltningsarenden
Fastighetsarenden
Byggnadsverksamhet m.m.

Arenden rérande gator, parker, VA m.m.

Trafikarenden
Bostadsanpassning
Personuppgiftsbehandling
Ovrigt
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1 FIRMATECKNARE OCH KOMMENTARER
UNDERTECKNINGSRATT
1.1 | Underteckna avtal, andra Sambhillsbyggnadsnimndens
handlingar och skrivelser som ordférande med vice
beslutas av samhillsbyggnads- ordférandena som ersittare.
nimnden. Kontrasignering av
samhillsbyggnadschefen med
nimndens sekreterare som
ersattare.
1.2 |Underteckna avtal samt Sambhillsbyggnadschef
underteckna andra handlingar och
skrivelser 1 Gvrigt.
1.3 |Ritt att attestera fakturor féljer av
attestforteckningen.
2 |FORVALTNINGSARENDEN KOMMENTARER
2.1  |Besluta att avsla en begiran om att fa | Samhillsbyggnadschef Vid tveksamhet ska
ta del av allmin handling eller att kansliavdelningen radfrigas.
limna ut allmin handling med
torbehall.
2.2 |Beslut om att avvisa for sent Samhillsbyggnadschef Vid tveksamhet ska
inkommit 6verklagande. kansliavdelningen radfrigas.
2.3 |Beslut i bradskande drenden dir Sambhillsbyggnads- Kommunallagen 6:39
sammantride inte kan avvaktas. nimndens ordférande
3  |FASTIGHETSARENDEN KOMMENTARER
3.1 |Inga hyresavtal upp till fem ars |Samhaillsbyggnadschef och
avtalstid eller en hégsta hyra av | teknisk chef
15 prisbasbelopp/ér och avtal.
3.2 |Besluta om intrangsersittning | Samhaillsbyggnadschef
eller annan liknande ersittning
foranledd av entreprenader eller
anldggningsarbeten upp till ett
belopp av 2 prisbasbelopp.
3.3 |Besluta om ersittning i samband | Samhaillsbyggnadschef
med 6versvimningsskador upp
till ett belopp av 2 prisbas-
belopp per fastighet.
3.4 |Besluta om bidrag till Sambhillsbyggnadschef

vigsamfillighetsforeningar.
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3.5 | Overklagande av Skatteverkets |Samhillsbyggnadschef
beslut i fastighetstaxerings-
irenden (byggnader).

4 BYGGNADSVERKSAMHET KOMMENTARER
M.M.

4.1  |Besluta om ny- och ombyggnad av Sambhillsbyggnadschef (6ver
kommunens fastigheter till en kostnad av |15 prisbasbelopp beslutar
15 prisbasbelopp eller ligre nimnden)

4.2 |Vara ombud vid entreprenader till en Sambhillsbyggnadschef (6ver
kostnad av 15 prisbasbelopp eller ligre 15 prisbasbelopp utser

nimnden ombud)

4.3 |Medgiva byggande nirmare Sambhillsbyggnadschef
fastighetsgrins dn 4,5 meter vad avser
kommunens mark

4.4 | Yttrande 6ver bygglovsansokningar i Sambhillsbyggnadschef
kommunens egenskap av fastighetsigare
och granne (fastigheter)

5 |ARENDEN RORANDE GATOR, KOMMENTARER
PARKER, VA M.M.

5.1 |Besluta om ny- och ombyggnad av Sambhillsbyggnadschef (6ver
kommunala gator, vigar, allminna platser, | 15 prisbasbelopp beslutar
gronomraden och VA-anligeningar till en |nimnden)
kostnad av 15 prisbasbelopp eller ligre

5.2 |Besluta om upplatelse av kommunens Sambhillsbyggnadschef
mark

5.3 |Yttrande till polismyndigheten enligt Sambhillsbyggnadschef
ordningslagen om upplatelse av
kommunens mark

5.4 |Vara ombud vid entreprenader till en Sambhillsbyggnadschef (6ver
kostnad av 15 prisbasbelopp eller ligre 15 prisbasbelopp utser

nimnden ombud)

5.5 |Besluta om anslutning till VA-nitet Sambhillsbyggnadschef

5.6 |Besluta om avstingning av vatten och Samhillsbyggnadschef
avlopp pa grund av bristande betalning

5.7  |Féretrida kommunen i VA-drenden Sambhillsbyggnadschef

6 |TRAFIKARENDEN KOMMENTARER

6.1  |Besluta om tillfilliga lokala Sambhillsbyggnadschef

trafikféreskrifter och dispenser enligt
trafikférordningen.

9 (10)




6.2 |Besluta om parkeringstillstaind enligt Sambhillsbyggnadschef
trafikférordningen.

6.3 |Besluta om transporttillstind enligt Sambhillsbyggnadschef
trafikférordningen.

0.4 |Besluta om flyttning av fordon enligt Teknisk administrator
lagen om flyttning av fordon 1 vissa fall
och férordningen om flyttning av fordon i
vissa fall.

7 BOSTADSANPASSNING KOMMENTARER

7.1  |Besluta om kommunala bidrag till Handldggare
bostadsanpassning upp till fyra bostadsanpassning
prisbasbelopp.

8 PERSONUPPGIFTSBEHANDLING KOMMENTARER

8.1 | Ansvar for registerforteckning. Kommundirektor

8.2  |Beslut om utlimnande av registerutdrag. Sambhillsbyggnadschef

8.3 | Yttrande till f6rvaltningsdomstol 1 drende Samhillsbyggnadschef
gallande utlimnande av registerutdrag.

8.4  |Beslut om 6verklagan 1 drende gallande Samhaillsbyggnadschef
utlimnande av registerutdrag,.

8.5 |Beslut vid begiran om rittelse, radering eller |Samhillsbyggnadschef
blockering av personuppgifter.

8.6 | Yttrande till f6rvaltningsdomstol 1 drende Samhillsbyggnadschef
gillande rittelse, radering eller blockering av
personuppgifter.

8.7  |Beslut om 6verklagan i drende gillande Sambhillsbyggnadschef
rittelse, radering eller blockering av
personuppgifter.

8.8 |Tecknande av personuppgiftsbitridesavtal. |Delegaten med ritt att

teckna huvudavtalet
9 |OVRIGT KOMMENTARER
9.1 |Fortroendevaldas deltagande i kurser, Sambhillsbyggnadsnimndens

konferenser och liknande

ordforande
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