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Allmanna riktlinjer for delegeringsbeslut

For att den 16pande verksamheten ska fungera smidigt och effektivt fattas merparten av
besluten ”’pa delegering”, som regel av anstilld personal. Frigor om ansvar och delegering
regleras 1 Kommunallagen - KL. (SFS 2017:725). Féljande text ger en sammanfattning av
syftet med, och riktlinjer for, den delegerade beslutanderitten. Begreppet delegering ska i
detta fall noga skiljas frin delegeringsbegreppet inom hilso- och sjukvarden, dir det avser en
pa yrkeskompetens och legitimation grundad delegeringsratt betriffande medicinska
arbetsuppgifter. Dir giller sarskilda regler och foérfattningar.

Allmant

Verksamhetsansvar

Enligt 6 kap 6 § KL ska styrelsen och nimnderna, var och en inom sitt omrade, se till att
verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullmiktige har bestimt, samt
enligt de foreskrifter som giller f6r verksamheten. De ska ocksa se till att verksamheten
bedrivs pa ett 1 Gvrigt tillfredsstallande satt.

Delegering

Enligt 6 kap 37 § KL far en nimnd uppdra at ett utskott, it en ledamot eller ersittare eller, 1
enlighet med 7 kap 5 § KL, at en anstilld hos kommunen att besluta pa nimndens vignar i
ett visst arende eller en viss grupp av drenden. Tomelilla-Ystad-Sjébo 6verférmyndarnaimnd
har delegerat beslutanderitten for vissa drenden till anstillda. Vem som ér delegat framgar av
delegeringstorteckningen.

Det ar alltsa Tomelilla-Ystad-Sjébo overférmyndarnimnd som bestimmer vem, eller vilka,
som ska fatta beslut pa nimndens vignar, och 1 vilka slags drenden. Den som fattar beslut
enligt delegering, d.v.s. pa uppdrag av nimnden, gor det alltsd som representant for
nimnden. Som “delegat” har man saval rittighet som skyldighet att besluta i de drenden som
avses. Delegeringsritten ar knuten till den tjdnst eller funktion som man innehar. Med stéd
av 7 kap 6 § KL far férvaltningschef dock, om nimnden bestimmer det, vidaredelegera sin
beslutanderitt. Alla beslut som fattas pa delegering ska vara inom de av kommunfullmaktige
antagna budgetramarna.

Om delegaten finner att ett drende avviker frin det normala bor delegaten 6verlimna drendet
med beslutsforslag till Tomelilla-Ystad-Sjébo 6verférmyndarnimnd. Ett beslut som iér fattat
pa delegering kan inte dndras av en 6verordnad chef eller av nimnden. Diremot kan
nimnden dra in delegeringsritten, om man ar missnéjd med det satt pa vilket den utévas.
Nimnden kan ocksa besluta 1 drende innan beslut har fattats pa delegering.

Besvar over beslut fattade av delegat

Nimnd eller 6verordnad chef 4r ingen besvirsinstans. Om ett beslut som ar fattat pa
delegering 6verklagas (under forutsittning att det finns besvarsritt), ar det delegaten som ska
ta stillning till om beslutet ska omprévas eller inte. (Overliggning med nirmaste
6verordnade dr dock limpligt innan beslut fattas.) Vid besvir over ett beslut ska
besvarsskrivelsen som regel lamnas till den myndighet (i detta fall representerar delegaten
myndigheten) som fattat beslutet. Myndigheten avgor dd om omprévning ska ske. Om
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omproévningen innebir att den klagandes 6nskemal bifalles helt skickas drendet inte vidare till
besvirsinstansen (oftast férvaltningsritten). Om drendet endast delvis omprovas till den
klagandes fordel, eller inte omprovas alls, ska besvirsskrivelsen skickas till besvirsinstansen
tillsammans med ett yttrande fran delegaten om skilen till detta. Yttrandet utformas av
delegaten sjilv, efter samrad med sin nirmaste 6verordnade.

Vad far inte delegeras?
I kommunallagen finns ocksa regler om delegeringstérbud (6 kap 38 §). I féljande slags
arenden far beslutanderitten inte delegeras:

e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.
¢ Framstallningar eller yttranden till kommunfullmaktige.

* Yttranden med anledning av att beslut av nimnden i sin helhet, eller fullmaktige, har
6verklagats.

e Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda som ir av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt.

¢ Vissa drenden som anges i vissa foreskrifter (exempelvis lag och forfattning).

Anmalan av delegeringsbeslut
Beslut fattade med st6d av delegering ska anmilas per kalendermanad till Tomelilla-Y'stad-
Sj6bo 6verférmyndarnimnd.

Enligt FB 19 kap. 14 § 3 st foljer att delegationsbeslut enligt FB inte behover anmiailas till
overférmyndarnamnden. Namnden kan dock besluta att dterrapportering skall ske av vissa,
av nimnden angivna drenden under en viss period.

Det aligger den som fattat beslutet att se till att en sammanstillning av besluten eller kopia av
beslutshandlingen kommer till nimndens kinnedom. I méanga fall kan handlingen eller
férteckningen sittas in i en parm, som genom sekreterarens forsorg ska finnas tillginglig for
ledaméterna 1 nimnden. I andra fall ska listan eller handlingen utsindas med
sammantrideshandlingarna.

Andra beslut

Beslut av verkstallighetskaraktar

Grinsen mellan beslut efter delegering fran nimnden och beslut, som nirmast ir en form av
verkstillighet, har betydelse for fragan om beslutet kan 6verklagas genom laglighetsprovning
eller om besluten maste anmalas till nimnden. Den grinsen kan inte dras med exakthet.

I regeringens proposition om Kommunallagen skrivs att med beslut avses varje
stallningstagande dir man viljer mellan olika alternativ och dir vissa 6verviganden och
bedémningar maste goras. Det framgar emellertid ocksa att nir det finns tydliga mal och
riktlinjer kan stéllningstaganden hinforas till verkstillighet, 4ven om de innefattar
overviganden och bedomningar.
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Praktiskt sett kan en mycket stor del av den kommunala verksamheten anses hora till
omradet ren verkstillighet, som inte ar myndighetsutévning utan dr 16pande drift av
verksamheten. I dessa fragor foljer beslutanderitten oftast den anstillning man innehar. Hir
behovs ingen uttrycklig delegering for att beslut ska kunna fattas. Dessa fragor ir ofta
reglerade i lagstiftning, avtal, attestregler eller liknande. Hit hor till exempel en mingd
I6pande beslut om ink6p och bestallningar 1 drifts- och investeringsbudget samt de flesta
l6pande personalirenden.

Arenden i ovrigt

Utéver delegeringsbeslut forekommer uppgifter, handlingar, domar, cirkulir, protokoll,
korrespondens med mera dir det dr principiellt viktigt att styrelsens ledaméter tar del av
informationen, eller informeras om att handlingen férekommer. Handlingen ska da anmalas
under sammantradespunkten ”Anmailningsirenden”.

Adressat for delegeringsbeslut
Verksamhetschefens beslutanderitt begrinsas till respektive verksamhetsomrade.

Begreppet arbetsledning innefattar normalt nivaerna kommunchef, verksamhetschef,

avdelningschef och enhetschef och beslutanderitten begransas till respektive ansvarsomrade.

Handlidggares beslutanderitt begrinsas till det normala ansvarsomradet enligt arbetsordning,
befattningsbeskrivning eller pa annat jimforbart sitt. Vid forfall for delegat (t.ex. vid
semester, sjukdom eller jiv) giller att beslutanderitten Gvertas av tillférordnad ersittare eller
nirmast 6verordnad. Vid forfall f6r ordférande Overtas beslutanderitten av forste vice
ordférande eller andre vice ordférande. Vid forfall f6r enhetschef 6vertas beslutanderitten
av ordférande eller vice ordférande.

Vidaredelegering ir tilliten for forvaltningschef (7 kap. 6 § KL). I Tomelilla kommuns
organisation anses kommunchef, ekonomichef, och verksamhetschefer jimstillda med
forvaltningschef i Kommunallagens mening.

Forutom delegerade drenden som dr angivna i delegeringsordningen, far delegat aven besluta
1 fragor som till art, vikt och omfattning ar jimférbara med de drenden som anges for
delegaten, i den man dessa inte delegerats till eller 1 6vrigt avilar annan.

Ovrigt
Delegerad beslutanderitt ska normalt utnyttjas endast inom ramen f6r beviljade och
tillgdngliga anslag.

Forkortningar
Lagrum: FB= Foraldrabalken, kapitel, paragraf, stycke

Delegat: A= Administratér H= Handldggare, EC= Enhetschef, Ordf.= ordférande, Vice
ordf.= Vice ordférande
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1 Forildrabalken (1949:381) Lagrum Delegat | Kommentar

1.1 | Beslut om arvode och ersittning f6r utgifter till FB 6:10 £ H
torordnade formyndare, virdnadshavare, gode min och
forvaltare.

1.2 | Beslut om samtycke till formyndares beslut att FB 9:3 Nimnd
omhinderta egendom som myndling férvirvat genom
eget arbete

1.3 | Beslut om samtycke till beslut om att omhénderta FB 9:4 Nimnd
egendom som myndling fatt genom gava eller testamente
med férbehall om att myndlingen sjilv ska fa disponera
6ver egendomen

1.4 | Forordnande av god man FB 11:1-3 H

1.5 | Forordnande av god man vid byte FB 11:4st2 H

1.6 | Forordnande av férvaltare vid byte FB 11:7 st 4 H

1.7 | Interimistiskt férordnande av god man eller forvaltare FB11:18st2+4 | H

1.8 | Beslut att godmanskap enligt 11:1-3 {§ ska upphora FB 11:19 H
(entledigande)

1.9 | Entledigande av god man pa egen begiran FB 11:19,19 a H

1.10| Beslut om entledigande vid missbruk eller f6rsummelse FB 11:20 Nimnd

1.11| Beslut om ev. jimkning av godmanskap enligt 11 kap 1-3 | FB 11:24 st 4 H
§§ (Aven interimistiskt beslut)

1.12] Beslut om samtycke 1 efterhand till inganget avtal FB 12:10 H

1.13| Beslut om férdelning av forvaltning mellan flera FB12:12st 1 Nimnd
formyndare, gode min eller forvaltare

1.14| Beslut om férdelning av forvaltning mellan flera FB 12:12 st 2 Nimnd
formyndare, gode min eller forvaltare

1.15| Beslut om stillande av sikerhet FB 12:13 Nimnd

1.16| Beslut om arvode och ersittning for utgifter till FB 12:16 st 1 och| H
torordnade formyndare, gode min och forvaltare 2

1.17| Beslut om 1 vad man arvode och ersittning for utgift skall | FB 12:16 st 2-5 | H
utgd av den enskildas medel, av dédsboets medel eller av
kommunala medel

1.18| Beslut om arvode och ersittning f6r utgifter till legala FB 12:17 st 2 H
formyndare

1.19| Beslut om samtycke till placering av omyndigas tillgingar | FB 13:6 H
1 aktier eller pa annat sitt

1.20| Beslut om samtycke till uttag fran sparrat konto FB 13:8 A H
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1.21

Beslut att 6verférmyndarkontroll skall upphéra

FB 13:9 st 1

1.22

Beslut om littnader i 6verférmyndarkontrollen

FB 13:9st3

1.23

Beslut om samtycke till férvirv eller dverlatelse av den
omyndiges fasta egendom eller nyttjanderitt till sidan
egendom och upplatande av nyttjanderitt, pantritt m.m.
till sidan egendom

FB 13:10

1.24

Beslut om samtycke till understod

FB 13:11 st 2

Namnd

1.25

Beslut om tillstind att f6r den omyndiges rakning ta upp
lan eller inga nagon annan skuldférbindelse, inga
borgensforbindelse eller stilla den omyndiges egendom
som, sikerhet f6r den omyndiges eller ndgon annans
torbindelse

FB 13:12 st 1

Namnd

1.26

Beslut om tillstaind f6r den omyndige att sjalv driva
rorelse. Tillstand for féraldrarna att f6r den omyndiges
rikning driva rérelse

FB 13:13 st 2

Niamnd

1.27

Beslut om befrielse f6r forildrarna att limna arsrikning
eller slutrikning
Beslut att sidana rikningar far limnas i férenklad form

FB 13:16

1.28

Foreliggande for fordldrarna att i arsrakning eller pa
annat satt redogora for sin forvaltning

FB 13:18

1.29

Bestimmande om att 3—7 §§ i 13 kap. skall tillimpas dven
1 annat fall 4an som foljer av 2 § 1 samma kap.
Begrinsning av mojligheten att ta ut pengar pa bank.
Bestimmande av att virdehandlingar skall férvaras och
torvaltas att ett virdepappersinstitut eller ett motsvarande
utlindskt institut

Begransning av forildrars méjlighet att forfoga Gver vissa
tillgdngar genom meddelande till virdepapperscentral.
Beslut att den som skall betala pengar till en omyndig
skall sitta in dessa hos bank

FB 13:19 st p. 1—
5

1.30

Samtycke till placering av den enskildes tillgangar i aktier
eller pa annat sitt

FB 14:6 st 1

1.31

Samtycke till att ta ut pengar fran konto hos bank eller
kreditmarknadsforetag

B 14:8

1.32

Medgivande till undantag frin bestimmelserna i 14 kap.
4-8 §§

FB 14:10

1.33

Beslut om samtycke till forvirv eller dverlatelse av den
enskildes fasta egendom eller nyttjanderitt till sidan
egendom och upplatande av nyttjanderitt, pantratt m.m.
till sidan egendom

FB 14:11

1.34

Samtycke till understod

FB 14:12

Niamnd
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1.35

Samtycke till upptagande av lan eller att inga annan
skuldforbindelse, inga borgensférbindelse eller att sitta
den enskildes egendom som sikerhet f6r den enskildes
eller nagon annans forbindelse

FB 14:13 st 1

Namnd

1.36

Samtycke till att den enskilde driver rérelse. Samtycke till

att gode mannen eller férvaltaren driver roérelse f6r den
enskildes rikning

FB 14:14 st 1

Namnd

1.37

Beslut om att férordnad f6rmyndare, god man eller
torvaltare i sirskild ordning skall redogéra for den del av
den enskildes tillgangar och skulder som inte omfattas av
stillféretradarens forvaltning

FB 14:16

1.38

Beslut om befrielse for stillféretridaren fran skyldighet
att lamna arsrikning eller slutrikning. Beslut om att
sadana rikningar far limnas i férenklad form

FB 14:19

1.39

Beslut att begrinsa maojligheten att ta ut pengar fran bank.
Beslut att bestimma att virdehandlingar kall férvaras och
torvaltas av ett virdepappersinstitut eller ett motsvarande
utlindskt institut

Beslut att meddela den som ska betala pengar till den
enskilde att pengarna ska sittas in pa bank

FB 14:21 st 1

1.40

Beslut att befria dodsbo fran skyldighet att limna
arsrikning

FB 14:24 st 2

1.41

Samtycke till rittshandling i d6dsbofdrvaltning enligt FB
13 resp. 14 kap

FB 15:4

1.42

Samtycke till egendomens fordelning vid bodelning eller
skifte

FB 15:5 st 1

1.43

Samtycke till 6verlatelse av den enskildes andel i dédsbo

FB 15:5 st 2

Namnd

1.44

Samtycke till arvsavstdende enligt 3 kap. 9 § Arvdabalken

FB 15:6

Namnd

1.45

Samtycke till avtal om sammanlevnad i oskiftat bo

FB 15:7 st 1

Namnd

FB 19:14

1.46

Beslut att vid vite foreldgga fullgbrande av
stillforetradares skyldigheter

FB 16:13

Namnd

FB 19:14

1.47

Overklagande av rittens beslut, med undantag for de
arenden dar beslut fattats av nimnden i dess helhet

FB 20:3
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2 | Lag om god man f6r ensamkommande barn Lagrum | Delegat Kommentar
(2005:429)
2.1 | Beslut om férordnande av god man §2 H
2.2 | Beslut om upphorande av godmanskapet §5 H
2.3 | Beslut om entledigande av god man pa egen begiran §6st13 | H
2.4 | Beslut om entledigande pa grund av missbruk eller § 6st2,3]| Namnd
férsummelse m.m. olamplighet
2.5 | Beslut enligt FB 11:14, 12, 14, 16, 19-20 kap § 12 Delegation enligt
delegeringsregler
gillande FB
3 | Lag (2017:310) om framtidsfullmakter Lagrum | Delegat Kommentar
3.1 | Beslut om férordnande av god man att féretrida en §17 Nimnd
fullmaktsgivare i sirskilda fall
3.2 | Beslut om att en framtidsfullmakt helt eller delvis inte § 26 Nimnd
lingre far brukas av fullmaktshavare pa grund av missbruk
eller férsummelse eller annars visat sig vara oférmogen att
ta till vara fullmaktsgivarens intressen
4 | Forvaltningslagen (2017:900) Lagrum Delegat Kommentar
4.1 | Beslut att avsla begiran om avgoérande av drende §12 EC
4.2 | Beslut att avvisa oskickligt ombud eller bitride § 14 H
4.3 | Beslut i javsfriga § 18 EC
4.4 | Rattidsprovning och i férekommande fall beslut om § 45 H
avvisning av for sent inkommet 6verklagande
5 | Kommunallagen (2017:725) Lagrum | Delegat Kommentar
5.1 | Arenden som ir si bradskande att nimndens avgérande KL 6:39 | Ordt.
inte kan avvaktas
6 | Tryckfrihetsfé6rordningen Lagrum | Delegat Kommentar
0.1 | Provning av fraga om utlimnande av allmén handlingsom | TF 2:14 | H
hor till verférmyndarens verksamhetsomride
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7 | GDPR (General data protection Lagrum Delegat Kommentar
regulation)
7.1 | Utse dataskyddsombud Art 37 Nimnd
7.2 | Beslut om utlimnande av registerutdrag | Art 12,15 EC Kan overklagas till
allmin foérvaltnings-
domstol enligt art. 79
GDPR
7.3 | Beslut pa begiaran om rittelse av Art 16, 18,19 EC Kan 6verklagas till
personuppgift som behandlats allmin férvaltnings-
felaktigt och underrittelse till tredje domstol enligt art. 79
man GDPR
7.4 | Tecknande av Art 28.3 Delegaten
personuppgiftsbitradesavtal med ritt att
teckna
huvudavtalet
7.5 | Ans6kan om upplysningar Art 15,21 och EC Kan 6verklagas enligt
22.2 art 79 GDPR
7.6 | Ansvar for registerforteckning Kommun-
direktor
77 | Yttrande till forvaltningsdomstol i EC
arende gillande utlimnande av
registerutdrag
7.8 | Beslut vid begiran om rittelse, EC
radering eller blockering av
personuppgifter
7.9 | Yttrande till EC
torvaltningsdomstol 1 drenden
gallande rittelse, radering eller
blockering av personuppgifter
7.10| Beslut om 6verklagan i drende EC
gillande rittelse, radering eller
blockering av personuppgifter
7.11| Tecknande av Delegaten
personuppgiftsbitradesavtal med rattatt
teckna
huvudavtalet
8 Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) Lagrum Delegat | Kommentar
8.1 | Provning av fraga om utlimnande av allmin handling OSL6:2-3 | H
8.2 | Beslut om forbehall vid utlimnande av sekretessbelagd allmin | OSL 10:13 | EC
handling
8.3 | Beslut om att inte limna ut allmidn handling till enskild pga | OSL 32:4 EC
sekretess
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9 | Lag om viten (1985:206) Lagrum Delegat Kommentar
9.1 | Ans6kan om utdomande av viten y 6 Nimnd

10 | Fastighetsbildningslag (1970:988) Lagrum Delegat Kommentar
10.1| Forordnande om god man fér upplost bolag | 4:12 EC

eller annan upplést sammanslutning som
ager del 1 fastighet som berors av
fastighetsbildningen
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