Antagen av Myndighetsnamnden fér Miljo- och Bygg 2009
Ks 8§ 36/2009, reviderad Ks 55/2009, Bn § 25/2016, Ks § 98/2018

Byggnadsnamnden

Dnr. Ks 2009/10097, Bn 2016/3, Ks 2018/149

Antagen
Verksamhet 2009-03-24 *)Fore 2009-07-01
Byggnadsnamnden Senast éandrad "Myndighetsnamnden for Miljé och
2018-08-22 Bygg”
INBORDES SORTER-
INGSORDNING OVERFORING
HANDLING MEDIUM FORVARINGSPLATS [OVERFORING |TILL GALLRING [ANMARKNING
ARKIVERING TILL NARARKIV |[KOMMUNARKIV
Namnden

Kronologiskt

Protokoll - Byggnadsnadmnden Papper Nérarkiv Bygg 2 ar Bevaras
Kronologiskt *) Redovisning av delegeringsbeslut i
Delegeringsbeslut*) Papper Néararkiv Bygg 2 ar Bevaras namnden
Kronologiskt *) Kallelser inkl. kopior utsénda infor
Kallelser till sammantrade*) Papper Tjansterum Lev ej 6 man sammantrade
Allmant/évergripande
Arende, flera
Diarium, fastighetsanknutna alt. sékbegrepp Elektronisk databas *)**) Vid byte av system overfores
arenden enl. PBL Digitalt ByggR Lev. ej*) Bevaras**) [|informationen till det nya systemet
*) Informationsskrift, broschyr
m.m. framtagen av byggenheten for
spridning till allmanheten
Egenproducerat informations- Efter fardig- **) Ett ex lamnas till kommunarkivet
material*) Papper stallande Bevaras**) |efter fardigstallande
*) Inkomna och uppréattade handlingar
av rutinmassig karaktar och/eller av
Postlistan i Evolution |Nararkiv Bygg tillfallig och ringa betydelse for
Korrespondens?*) Papper/Digitalt Elektronisk brevlada Lev. gj 2 ar myndighetens verksamhet
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Byggnadsnamnden

Dnr. Ks 2009/10097, Bn 2016/3, Ks 2018/149

HANDLING

INBORDES SORTER-
INGSORDNING
MEDIUM
ARKIVERING

FORVARINGSPLATS

OVERFORING
TILL NARARKIV

OVERFORING
TILL
KOMMUNARKIV

GALLRING

ANMARKNING

E-postmeddelanden (inkomna el.

Kronologisk, eller
efter avsandare/

Elektronisk databas

*)**)x**) E-post av tillféallig och ringa
betydelse kan gallras vid inaktualitet.
E-postmeddelanden av vikt tas ut pa
papper, diarieférs och laggs i resp.
arendeakt varefter bevarande/gallring

upprattade) i gemensam eller mottagare Sakerhetskopia pa och 6verforing till kommunarkiv sker
individuella elektroniska brevlador Digitalt*) magnetband. **) o) som med akten i Ovrigt.
Felaktiga uppgifter i ADB-
upptagningar av registerkaraktar, vilka
tillkommit genom skrivfel, raknefel Nar rattelse
eller motsvarande foérbiseendefel Digitalt Resp. IT-system Lev. gj skett
Kopior och dubbletter som inte har
nagon funktion d& det finns
arkivexemplar hos myndigheten med Vid inaktu-
samma innehall Papper Tjansterum Lev. g alitet
*) Handlingskort for
handlingar som endast finns
Kronologisk, flera pa postlistan och som &r aldre an 2 ar
alt. sékbegrepp Elektronisk gallras vid byte av system. Yngre kort
Postlista i Evolution Digitalt databas Evolution Lev. gj ) fors Over till det nya systemet
Efter fardig- *) Verksamhetssystem. Historik,
Systemdokumentation*) Papper Néararkiv Bygg stallande Bevaras rutinbeskrivningar etc.
Fastighet/Arende Efter dverens-
Arendekort - uttag fran diarium Papper/digitalt*) Néararkiv Bygg kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA1
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Byggnadsnamnden
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INBORDES SORTER-

INGSORDNING OVERFORING

HANDLING MEDIUM FORVARINGSPLATS |OVERFORING |TILL GALLRING |ANMARKNING
ARKIVERING TILL NARARKIV [KOMMUNARKIV

Eygglov

Diariefores i ByggR
Fastighet/arende

Néararkiv Bygg

Efter dverens-

*) Digitalt PdfA-1
**) Fullfoljt bygglov bevaras, atertagen
bygglovsansokan atersandes vid

Bygglov, ansdkan Papper/digitalt*) ByggR kommelse **) inaktualitet
*) Arkitektritning, situationsplan,
sektionsritning, nybyggnadskarta
**) Digitalt i PdfA-1
***) Ritningar som inaktualiserats
genom att reviderade ritningar kommit
Diariefores i ByggR in och som inte utgjort underlag for
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter verens- beslut kan gallras efter &rendets
Bygglov, ritningar*) Papper/digitalt*) ByggR kommelse Bevaras***) |avgorande i ndmnden.
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter 6verens-
Bygglov, verksamhetsbeskrivning Papper/digitalt*) ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefoéres i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-
Bygglov, granneyttrande, medgivande |Papper/digitalt*) ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diarieféres i ByggR
Bygglov, remissyttrande fran myndig- |Fastighet/arende Né&rarkiv Bygg Efter dverens-
heter Papper/digitalt*) ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter 6verens-
Bygglov, beslut/domar i bygglovsmal |Papper/digitalt*) ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
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Byggnadsnamnden

Dnr. Ks 2009/10097, Bn 2016/3, Ks 2018/149

HANDLING

INBORDES SORTER-
INGSORDNING
MEDIUM
ARKIVERING

FORVARINGSPLATS

OVERFORING
TILL NARARKIV

OVERFORING
TILL
KOMMUNARKIV

GALLRING

ANMARKNING

Eygganmalan

Bygganmaélan

Diariefores i ByggR
Fastighet/arende
Papper/digitalt*

Nararkiv Bygg
ByggR

Efter Overens-
kommelse

)

*) Digitalt PdfA-1

*) Fullféljd bygganmalan bevaras,
atertagen bygganmalan atersandes
vid inaktualitet

Diariefores i ByggR
Fastighet/arende

Néararkiv Bygg

Efter dverens-

Besked ang. inlamnad bygganmalan |Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter 6verens-
Bygganmalan, kontrollplan Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-
Bygganmalan, sotareintyg Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
*) Radonforekomst,
Diariefores i ByggR Barighet
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-
Grundundersékning*) Papper/digitalt** ByggR kommelse Bevaras **) Digitalt PdfA-1
*) Konstruktion, ventilation,
VA och dagvatten
**) Digitalt PdfA-1
***) Ritningar som inaktualiserats
genom att reviderade ritningar kommit
Diariefores i ByggR in och som inte utgjort underlag for
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens- beslut kan gallras efter arendets
Bygganmalan, ritningar*) Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras***) |avgorande i ndmnden.
Diariefoéres i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-
Bygganmalan, kvalitetsansvarig Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-
Bygganmalan, teknisk beskrivning Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
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Byggnadsnamnden
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HANDLING

INBORDES SORTER-
INGSORDNING
MEDIUM
ARKIVERING

FORVARINGSPLATS

OVERFORING
TILL NARARKIV

OVERFORING
TILL
KOMMUNARKIV

GALLRING

ANMARKNING

Diariefores i ByggR
Fastighet/arende

Nararkiv Bygg

Efter dverens-

Bygganmalan, brandskyddsdokumentajPapper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-

Bygganmalan, luftflodesprotokoll Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-

Bygganmalan, intyg/protokoll Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefoéres i ByggR

Bygganmalan, protokoll dver Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-

byggsamrad Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diarieféres i ByggR *) Godkénd kontrollplan

Bygganmalan, anméalan om Fastighet/arende Nérarkiv Bygg Efter dverens-

fardigstallande*) Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras **) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-

Bygganmalan, slutbevis Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1

Rivningsanmalan
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Né&rarkiv Bygg Efter dverens-

Rivningsanmalan, anmalan Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-

Rivningsanmalan, kvalitetsansvarig Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-

Rivningsanmalan, rivningsplan Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefoéres i ByggR
Fastighet/arende Nararkiv Bygg Efter dverens-

Rivningsanmalan, ohyresintyg Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR *) Deponikvitto
Fastighet/arende Nérarkiv Bygg Efter dverens-

Rivningsanmalan, atervinningsplan*) |Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras **) Digitalt PdfA-1
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Byggnadsnamnden
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INBORDES SORTER-

INGSORDNING OVERFORING

HANDLING MEDIUM FORVARINGSPLATS |OVERFORING TILL GALLRING |ANMARKNING
ARKIVERING TILL NARARKIV |KOMMUNARKIV

Forhandsbesked

Diariefores i ByggR
Fastighet/arende

Nérarkiv Bygg

Efter dverens-

Ansokan férhandsbesked Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter 6verens-
Beslut forhandsbesked Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diarieféres i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-
Ritningar forhandsbesked Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Paroljder och ingripande vid
olovligt byggande
*) Inkommen skrivelse/anmélan
Protokoll/anteckningar
Diariefoéres i ByggR Foton efter besiktning
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-
Handlingar som initierat arendet*) Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diarieféres i ByggR
Fastighet/arende Nérarkiv Bygg Efter dverens-
Inventering/dokumentation av platsen |Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter 6verens-
Begéaran om forklaring Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Inkommen forklaring, ansdkan om lov |Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-
i efterhand Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Tjansteskrivelse -utlatande och Diariefoéres i ByggR
sarskilt redigerat material till Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-
namndssammantrade Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
*) Med tillhérande ritningar,
Diariefores i ByggR fotodokumentation m.m.
Fastighet/arende Néararkiv Bygg Efter dverens-
Byggnadsnamndens beslut*) Papper/digitalt* ByggR kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
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Byggnadsnamnden

Dnr. Ks 2009/10097, Bn 2016/3, Ks 2018/149

HANDLING

INBORDES SORTER-
INGSORDNING
MEDIUM
ARKIVERING

FORVARINGSPLATS

OVERFORING
TILL NARARKIV

OVERFORING
TILL
KOMMUNARKIV

GALLRING

ANMARKNING

[Overklaganden och besiut rran
hogre instans

Diariefores i ByggR
Fastighet/arende

Efter dverens-

Inkommet 6verklagande Papper/digitalt*) Néararkiv Bygg kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Handling som visar éverlamnande till |Diarieféres i ByggR
lansstyrelsen och namndens provning |Fastighet/arende Efter dverens-
att overklagandet kommit in i ratt tid [Papper/digitalt*) Nararkiv Bygg kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
*) Protokollsutdrag och
Diariefores i ByggR tjansteskrivelse/utlatande
MMB:s beslut att sjalv 6verklaga med |Fastighet/arende Efter dverens-
tillhérande motivering*) Papper/digitalt**) Néararkiv Bygg kommelse Bevaras **) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Efter dverens-
Namndens yttranden till hogre instans |Papper/digitalt*) Néararkiv Bygg kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Diariefores i ByggR
Fastighet/arende Efter dverens-
Beslut fran hogre instanser Papper/digitalt*) Nararkiv Bygg kommelse Bevaras *) Digitalt PdfA-1
Utgatt - Hanteringen overtagen
av Sydostra Skanes
Brandfarlig vara Raddningtjanstférbund- SORF
Kronologiskt Efter dverens-
Brandfarlig vara, register over tillstdnd |Digitalt Digitalt i WinBar kommelse Bevaras
Diariefordes i
WinBéar
Fastighet/arende *) Kan gallras 2 ar efter att
Brandfarlig vara, anstkan/ritningar Papper Néararkiv Bygg Lev. e *) tillstdndet upphort galla
Diariefordes i
WinBéar
Fastighet/arende *) Kan gallras 2 ar efter att
Brandfarlig vara, klassningsplan Papper Nararkiv Bygg Lev. €] *) tillstdndet upphort galla
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HANDLING

INBORDES SORTER-

INGSORDNING
MEDIUM
ARKIVERING

FORVARINGSPLATS

OVERFORING
TILL NARARKIV

OVERFORING
TILL
KOMMUNARKIV

GALLRING

ANMARKNING

Brandfarlig vara, verksamhets-
beskrivning

Diariefordes i
WinBar
Fastighet/arende
Papper

Nérarkiv Bygg

Lev. gj

)

*) Kan gallras 2 ar efter att
tillstAndet upphort galla

Brandfarlig vara, forestandaranmalan

Diariefordes i
WinBar
Fastighet/arende
Papper

Nararkiv Bygg

Lev. €]

)

*) Kan gallras 2 ar efter att
tillstdndet upphort galla

Brandfarlig vara, utlatande fran
Raddningstjansten

Diariefordes i
WinBéar
Fastighet/arende
Papper

Néararkiv Bygg

Lev. gj

)

*) Kan gallras 2 ar efter att
tillstandet upphort galla

Brandfarlig vara, kontrollintyg fran
certifierad sakkunnig

Diariefordes i
WinBéar
Fastighet/arende
Papper

Néararkiv Bygg

Lev. g

)

*) Kan gallras 5 ar efter att
tillstandet upphort galla

Brandfarlig vara, beslut

Diariefordes i
WinBar
Fastighet/arende
Papper

Néararkiv Bygg

Lev. €

)

*) Kan gallras 5 ar efter att
tillstdndet upphort galla

Brandfarlig vara, forelagganden fran

Diariefordes i
WinBar
Fastighet/arende

Efter dverens-

namnden. Papper Néararkiv Bygg kommelse Bevaras
Obligatorisk ventilationskontroll
(OVK)
*) Kan gallras nar nytt godkant
OVK-protokoll Fastighet/arende Néararkiv Bygg Lev. gj *) protokoll har upprattats




