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Inledning

Detta reglemente giller all upphandling av varor, tjinster och entreprenader inom
Tomelilla kommun. Ink&ps- och upphandlingsreglementet giller dven som riktlinjer f6r
de bolag, féreningar, kommunalférbund och stiftelser dir kommunen ér férvaltare eller,
direkt eller indirekt, utser en majoritet av styrelsen.

I princip likalydande reglemente/policydokument tillimpas hos var och en av
kommunerna i den avtalsreglerade upphandlingssamverkan inom Ystad-
Osterlenregionen.

Ansvarsfordelning

Kommunfullmdktige faststiller och reviderar upphandlingsreglemente.

Rommmnstyrelsen ir ytterst ansvarig tor att upphandlingsverksamheten bedrivs pa ett
korrekt och effektivt sitt. Kommunstyrelsen ansvarar f6r samordning och 6vervakning
av kommunens upphandlingsverksamhet och ska darfor se till att en central
inkopsfunktion uppritthélls. Kommunstyrelsen ansvarar f6r kommungemensamma
upphandlingar och f6r upphandlingar som ber6r flera nimnders verksamhetsomrade.

Ndmnderna ansvarar £6r upphandling inom respektive ansvarsomrade.

Kommunstyrelsen och namnderna faststiller 1 delegationsordningar pa vilken niva
upphandlingar ska hanteras.

Kommunchefen faststiller tillimpningsanvisningar till reglementet.

Verksambetsansvariga chefer ansvarar for att personal som handlagger inképs- och
upphandlingsirenden har den kompetens som kravs. Verksamhetsansvariga chefer
ansvarar dven for att verksamheten verkar f6r samordnad upphandling samt att
verksamheten anvander de gemensamma ramavtalen. Verksamhetsansvariga chefer
ansvarar fOr att representanter fran verksamheten i den centrala inképsgruppen bistar
med den kompetens och verksamhetsinsyn som krivs for att upphandlingsarbetet ska
kunna fungera sa bra som mojligt.

Kommunens centrala inkdpsfunktion ska ha 6verblick och kinnedom om andra enheters
behov. Inképsfunktionen ansvarar for att upphandlingssamverkan utvecklas med andra
kommuner. Inképsfunktionen ska dirfor alltid kontaktas f6r en bedémning av
forutsittningarna f6r upphandling i samverkan. Inképsfunktionen dr kommunens
allminna expertfunktion inom upphandlingsomradet.



Upphandlingssamverkan

I Ystad-Osterlenregionen féljs det samverkansavtal i upphandlingsfragor som
kommunerna beslutat om. I princip likalydande policydokument tillimpas hos var och en
av kommunerna inom denna upphandlingssamverkan. Kommunen ska striva efter att
genomfoéra samordnad upphandling dir detta bedoms fordelaktigt.

Kommunen ska samverka med leverantérer och niringslivsorganisationer och vara
Oppen for synpunkter frin dessa angaende kommunens upphandlingar. Samverkan med
leverantorer ska goras utan att de grundliggande principerna om likabehandling och icke-
diskriminering vid upphandlingar dsidosatts.

Strategiskt upphandlingsarbete

Vid upphandlingar ska, forutom upphandlingens totala virde, dven beaktas om
upphandlingen framjar de strategiska utvecklingsomraden och naimndernas
verksamhetsmal som varje ar beslutas av kommunfullmaktige.

Upphandlingsverksamheten ska utga fran ett affirsmissigt korrekt upptridande priglat
av effektivitet, kompetens, socialt och miljémaissigt hallbar utveckling samt samverkan.
Tomelilla kommun med bolag och férvaltningar ska ses som attraktiva och seriésa
kunder f6r leverantérer och kommunens medborgare. Kommunen ska verka f6r en god
marknadskonkurrens pa sikt genom att ge sma och medelstora foretag samma
mojligheter att konkurrera som stora foretag. Detta kan till exempel ske genom att
upphandlingar ir delbara i produktgrupper eller geografiska omraden.

Utgangspunkten vid varje upphandling ska vara att slutanvindaren ska fa den ekonomiskt
mest fordelaktiga varan eller tjansten, anpassad till verksamhetens behov med hiansyn
taget till milj6 och sociala riktlinjer.

Hallbar upphandling

Sociala krav och miljohinsyn ska vigas in som krav eller kriterier bland andra och vara
relevanta och rimliga i forhallande till den vara eller tjinst som upphandlas. Kraven ska
baseras pa gallande miljémal och atgiardsprogram samt tillganglig vetenskaplig forskning
och information. Nir totalkostnaden utvarderas ska i de fall dar det bedoms lampligt
livscykelkostnaden beaktas.

Kommunen ska stilla krav som motverkar diskriminering i samhillet, bidrar till 6kad
jamstalldhet och sdkerstiller goda arbetsvillkor for arbetstagare, inklusive avtalad
meddelarfrihet for anstillda i entreprenader och underentreprenader. Upphandlade varor
och tjanster ska vara tillgingliga och anvindbara for alla.



Vid ink&p av varor och tjinster ska alltid svenska lagar och standarder vara vigledande
tor vilka milj6krav och sociala krav som kan stillas. Vid inkép av livsmedel ska
kommunens riktlinjer f6r matverksamheten gilla och riksdagens uppsatta mal om
ckologiskt odlade livsmedel ska beaktas.

Kommunen ska anlita leverantérer som har ekonomisk kapacitet att fullgbra uppdraget
under den tid som avtalet giller, samt kan tillhandahalla varor och tjanster med den
kvalitet och kompetens som krivs. Leverantorerna ska fullgéra sina skyldigheter till
samhillet och de ska ta sitt arbetsrittsliga ansvar.

I upphandlingar ska fragor kopplade till affirsmassighet, objektivitet, intressekonflikter
och otillborlig paverkan sirskilt beaktas. Kommunens representanter ska ha ett
affirsetiskt korrekt och opartiskt forhallningssatt.



