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SAMMANFATTNING

De moment som du som vikarie ska gora i Time Care Pool gor du via en webbsida (hemsida). Hur du
kommer till din Time Care Pool webbsida, vet personalen vid Bemanningsenheten.

Det du som vikarie ska gora for att bli tillfragad om bestéllningar ar att i din kalender i Time Care Pool ange
vilka dagar och tider pa dygnet du har mdjlighet till att arbeta.

| Time Care Pool finns registrerat pa vilka avdelningar som du ar inskolad vid, om du har delegeringar eller
andra specialkompetenser som till exempel nagot frammande sprak, kdrkort mm.

Nar Bemanningsenheten far in en bestallning, skickas ett SMS och/eller E-mail ut till de vikarier som anmalt
sig som tillgangliga den dag och tid som bestallningen avser. Naturligtvis syns férfragan aven pa dina sidor i
Time Care Pool, dar du ocksa kan svara pa forfragan.

Pa foljande sidor kan du lasa detaljerat om Time Care Pool Webb.

Redan har kan poangteras, att det ar viktigt att du som vikarie uppdaterar din tillganglighet i Time Care Pool
regelbundet. Du kan inte fa fler bokningar, &n vad du ar tillganglig.

)
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1 Kontaktlista

Nedan kan du notera de personer som ar dina kontaktpersoner i ditt arbete med Time Care Pool.

()
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2 Time Care Pool Webb

Logga in

Anvandarnamn *

e|

Losenord *

a8

Bemanningsenheten
Bemanningen
Version: 23.1.0.104 DB Version: 23.1.0.0

2.1 Inloggning

For att logga in behdver du ett anvandarnamn och ett I16senord. Det ar bemanningsenheten som ger dig ditt
anvandarnamn.

Ditt I6senord vid forsta inloggningen ar som standard TimePool som ett ord och med stort T och stort P,
dock kan din arbetsgivare ha andrat detta. Om sa ar fallet far du ratt I6senord av dem. Du tvingas nu att byta
I6senord. Byt till nagot hemligt som bara du vet. Om du maste ha nagot speciellt tecken med i ditt [6senord
meddelar din kontaktperson eller personalen pa bemanningsenheten dig det.

Ditt Iésenord har gatt ut, var vinlig ange ett nytt.
Nuvarande lésenord

Nytt I5senord

Upprepa nytt losenord

Bemanningsenheten
Bemanningen

Version: 23.1.0.104 DB Version: 23.1.0.0

Skriv TimePool (ev. annat) pa forsta raden och sedan ditt nya I6senord tva ganger i raderna under. Klicka pa
Spara. Du har nu bytt I6senord.

Om du inte har arbetat i Time Care Pool pa ett antal minuter blir du med automatik utloggad. Det du sist
arbetade med och inte hade sparat forsvinner.
Lamna aldrig en dator utan att logga ut.

Vill du byta I6senord, klicka pa "Andra lésenord” uppe till vanster. Férfarandet &r sedan samma som ovan.

)
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3 Startsidan

Nar du har loggat in kommer du till Startsidan. (Langst upp till hdger star namnet pa den som ar inloggad
samt vilken roll denne har. Vikarie, Bestallare osv.).

) TimeCare Pool

Per Lodin [Vikarie] ("i‘)
N Valkommen Per Lodin

Wobiversion Hisp
B pessonus aLsnoen

Mina senaste meddelanden

i RarPORTER se alla mina meddelanden
Bokningar [ Aktuella farfragningar (g Ej aktuella forfragningar [ Generella [ Alla
@ rersona
o ANDRA LOSENORD Frin Skickat Meddelande D info
e Coclia Akalid 2023.00-20 Fesrrigan 1D 1959 Huvudet/Cacilias Organisation/Avdeining 1 22 mar 8:00 - 22 mar 1415 Rast 30 Sankt Erksgatan 46 195 e
Cecilia Akelid 2023-03-20 alkommen: s ing 1 1958 Info
Bemanningsenheten .
Bemanningen Cocilia Akslid 20230820 o 1 24 mar 8:00- 24 ar Timanstilld 1958 Info
Mitt schema for de kommande 7 dagarna Mina forfragningar
mandag 20/3 22 mar 0B:00- 14715, Rast: 30 Avdelning 1 (10 1955) “
tisdag 21/3
onsdag 22/3
torsdag 23/3
fredag 24/3

K 08:00-15:45, Rast: 30, Avdelning 1 (Bestalining 1D: 1958)

lordag 25/3

séndag 26/3

3.1 Startsidans delar
3.1.1 Vailja programdel

A STARTSIDAN

By rersonwiG kaLEnDER
M raPPoRTER

(@) PersoNaL

g ANDRA LOSENORD

LOGGAUT

Har kan du navigera till de olika programdelarna, Personlig kalender, Rapporter, Personal, Andra I6senord
samt Logga ut.

Du kan ocksd komma tillbaka till Startsidan héarifran.

)

© Copyright RLDatix 2025 Sida 7 av 23



3.1.2 Mina senaste meddelanden

Mina senaste meddelanden
Se alla mina meddelanden
Bokningar [2] Aktuella forfragningar [ Ej aktuella forfragningar [2] Generella [2] Alla

Fran Skickat Meddelande 1} Info
Cecilia SA 2017-0919 Du har blivit bokad fér ID 47 : Avdelningen/ Gruppen 22 sep 8:00- 22 sep 14:15 47 Info
Cecilia SA 2017-0918 Forfragan ID 45: Avdelningen/Gruppen 20 sep 8:00-20 sep 17:00 45 Info
Lena Larsson 2017-0917 Du har blivit bokad fér ID 44 : Avdelningen/Gruppen 18 sep 8:00- 18 sep 10:00 44 Info
Cecilia SA 2017-0915 Du har blivit bokad fér ID 42 : Avdelningen/Gruppen 05 sep 8:00- 05 sep 12:00 42 Info
Cecilia SA 2017-0915 Du har blivit bokad fér ID 41 : Avdelningen/Gruppen 07 sep 8:00- 07 sep 12:00 41 info
Cecilia SA 2017-0915 Du har blivit bokad fir ID 34 : Avdelningen/Gruppen 04 sep 8:00 - 04 sep 17:00 06 sep 8:00 - 06 sep 17:00 08 sep 8:00-08 sep 17:00 34 Info
Cecilia SA 2017-0815 ingen/Gruppen T 2 Info
Cecilia SA 2017-0915 Du har blivit bokad fér ID 32 : Avdelningen/Gruppen 01 sep 8:00- 01 sep 14:00 2 Info

Overst pa sidan hittar du de férfragningar du fatt samt om du avbéjt dem eller tackat Ja till dem, eller om du
har blivit direktbokad. Med direktbokning menas att du inte far en férfragan, utan Bemanningscentrat bokar
dig direkt pa ett pass.

Det ar de 10 senaste som visas har. Du kan inte i denna bild svara pa nagon bokning. Bilden ar endast en
sammanstallning av forfragningar/meddelanden.

Klickar du pa lanken Info Info far du upp samma information som pa raden, fast i ett separat fonster.

3.1.3 Mitt schema kommande vecka

Mitt schema for de kommande 7 dagara !—Iér ser du de bokningar som du har fran c_)ch med
: idag och sex dagar framat. Under Personlig
tisdag 19/9 kalender kan du se manader och ar framat och
ansdag 20/9 bakat i tiden.
torsdag 21/9 Bilden till vanster utgar fran att det idag ar tisdagen
den 19 september.
fredag 22/9
kl 08:00-14:15, Rast: 30, Gruppen (Bestallning ID: 47) Klickar du pa raden som borjar med kl. far du upp
, samma information som pa raden, fast i en ny bild.
lérdag 23/9
séndag 24/9 K_Iicka° pa Sté_ng for att komma tillbaka till
foéregaende bild.
mandag 25/9

3.1.4 Mina forfragningar

Mina forfragningar

20 sep 08:00- 17:00, Rast: 45 Gruppen (ID: 45) Mej

Under Mina forfragningar ser du vilka aktuella forfragningar som du har. Om du har en mobiltelefon sa har
du ocksa fatt ett SMS om att du har en férfragan. Det ar under Mina forfragningar som du svarar Ja eller Nej
till ett uppdrag.

Alternativt har din arbetsplats tillgang till "vdndande SMS”. Da kan du svara Ja eller Nej via din mobil. Nar du
svarar pa ett SMS sa ar det du som star for SMS kostnaden.

)
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3.1.5 Att hitta till jobbet

Med denna funktion sa kan du fa upp en karta, dar din arbetsplats finns markerad.

& sTaTsoAN

B PeRsONUG KALENDER

I rerrorer

@ rersona

B ANDRALOSENGRD
LOGGAUT

Bemanningsenheten
Bemanningen

Per Lodin [Vikarie]

Valkemmen Per Lodin Mobilversion Hjalp

Mina senaste meddelanden

Se alla mina meddelanden
Bokningar E Aktuella forfrigningar 3 Ej aktuella forfrigningar B Generalla @ Alla
Fran Skickat Meddelande D Info
Cecilla Akelid 20230320 Forfragan 101959 122 1415 Rast: 30 Sank: Erlksgatan 46 1959 info
Cecilia Akelid 2023:0320 1 Telefenne: 085055 ilne: 0706840441 1958 Info
Gecilia Akelid 20230320 forD - 1 Sankt Ertksiy 24 mar8:00 - 24 mar 15:45 Rast30 Timanstalld 1958 info

Mitt schema faor de kommande 7 dagarna Mina farfragningar
mindag 20/3

22 mar 08:00- 1415, Rast: 30 Avdeining 1 (ID: 1953) “
tisdag 21/3

onsdag 22/3

torsdag 23/3

fredag 24/3
k| 08:00-15:45, Rast: 30, Avdelning 1 (Bectalining ID:1958)

lordag 25/3

stindag 26/3

fredag 24/3 Om du klickar pa klockslaget eller

kl 08:00-15:45, Rast: 30, Avdelning 1 (Bestallning ID: 1958)

enhetens namn, far du upp
nedanstaende fonster:

Bestillning ID

Datum/tid
Rast
Arbetsplats

Adress

Info

1958
24 mar 08:00- 15:45
30

Huvudet/Cecilias
Organisation/Avdelning 1

Sankt Eriksgatan 46, Stockholm
(Extern karttjénst)

Klicka pa adressen.

En karta med adressen till enheten du ska jobba vid kommer upp.

)
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- ; ; % LI | 82
. sankteriksgatan 46, stockholm X < [OWM g! ;g’sg)”
< o
Q 1platser 2= Foretag Gom A 7}4\-’ .m.-"-?.m

o
ADRESS

Sankt eriksgatan 46 \0/ x
11234 STOCKHOLM

Foretag (34) pa den har adressen
Personer (9) pa den har adressen

" Vagbeskrivning & Kollektivirafik & Gatuvy

€ Annonsen visas av Google

Ad options
Skicka feedback

Varfor visas annonsen? >

Denna funktion finns &ven i den personliga kalendern.

3.1.6 Online hjalp for Time Care Pool

Hogst upp till hoger pa varje sida finns en lank till Online hjalpen. Med Online menas, att
hjalpavsnitten finns inbakade i programmet. Detta innebar att nar nya funktioner tillkommer i
programmet ar Online Hjalpen uppdaterad vid uppgraderingen. Varje programdel har sin
hjalp.

Hjalp

Ky

© Copyright RLDatix 2025 Sida 10 av 23



4 Personlig kalender

Har registrerar du din tillganglighet. Du ser ocksa vilka pass som du blivit tilldelad samt om du har
forfragningar pa nya pass.

4.1 Installningar

<
Visa Har ser du vad de olika fargerna betyder i din kalender. Du kan
avmarkera dem, och da forsvinner de ur kalendern.
Mina bokade pass
Mina forfragningar Mina bokade pass Detta ar de pass som du har blivit erbjuden,
Férfragningar jag tackat ja tackat ja till och fatt.
W o Mina férfragningar De bestallningar som du blivit erbjuden men
[wl Min tillganglighet inte &nnu svarat pa.
[«] Mina schemapass
Forfragningar jag De forfragningar som du tackat ja till
tackat ja till men annu inte blivit tilldelad.
Intervall: min :
Starttid: Min tillganglighet De dagar och klockslag som du har lagt dig
Sluttid: 9400 w som tillganglig.
Verkstall Mina schemapass Dessa pass ar manuellt inlagda eller
importerade tjanstgoringspass fran Time
Care PI i
() Horisontell @) Vertikal are Flanering
Intervall Pa vilken detaljniva du vill se din kalender.
Starttid Fran vilket klockslag du vill se dagen.
Sluttid Sista klockslaget pa dagen.

Du kan sjalv valja om du vill se kalendern i horisontellt eller vertikalt
lage.

Du maste klicka pa verkstall nar du har gjort nagon andring av
ovanstaende.

)
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maj juni 2019 juli
v.22 man 27 maj tis 28 maj ons 29 maj tor 30 maj fre 31 maj lor 1 jun 56n 2 jun

Bladdra framat mellan olika manader genom att klicka pa juli, bakat klickar du pa maij.

4.2 Anmala tillganglighet

| denna del av programmet registrerar du vilka dagar, och vilka tider pa dessa dagar, som du kan jobba.
Det ar viktigt att du registrerar din tillganglighet har. Om du inte gor det, s& kommer
Bemanningscentrat/motsvarande inte att fa upp dig vid sékningar. Viktigt &r ocksa att du uppdaterar din

kalender om det sker férandringar sa att du inte anger att du kan jobba en dag, du inte kan eller vice versa.

Du kan inte ta bort tillganglighet fér de klockslag du har ett bokat Vikariepass eller tillganglighet som ligger
bakat i tiden. Om du férsoker far du upp ett informationsfonster om detta.

Du kan registrera tillganglighet lang fram i tiden, dock langst 12 manader. Vanligast ar att man har en
framférhallning pa cirka tvd manader. Ju langre fram man bokar sig, desto mera andringar maste man gora,
eftersom man har svart att veta hur man kan jobba allt for lang fram i tiden.

4.2.1 Med knappen Anmal tillganglighet

Anmal tillganglighet

Nar du klickar pa denna knapp 6ppnas ett nytt fénster och dar anmaler du hur du vill vara tillganglig for jobb.

Anmail tillgénglighet

Klockslag

- -

[] Heldygn

Intervall

Startdatum Slutdatum

2018-06-25 |V| | 2019-07-02 ‘V‘

Anmil bara for foljande veckodagar
] Mandag (¥ Tisdag [«] Onsdag k¥ Torsdag [ Fredag
] Lérdag Sondag

Upprepa var D vecka

a
Anmal tillgénglighet

Klockslag

- -

[1Heldygn

Har valjer du nar din tillganglighet ska bdrja respektive sluta.
Om du bockar i rutan vid Heldygn valjer du att din tillganglighet ska vara fran 00:00 — 24:00 alltsa hela
dygnet.

)
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Intervall

Startdatum Slutdatum

2019-05-25 ‘V‘ | 2019-07-02 |V‘

Anmiil bara fior foljande veckodagar
¥l Mandag [] Tisdag [ Onsdag ¥ Torsdag [¥] Fredag
] Lérdag Sondag

Upprepa var D vecka

1.1.1.1  Intervall
Har véljer du inom vilket datumintervall som du vill I&gga till din tillganglighet.
Du maste valja bade ett startdatum och ett slutdatum. Om du vill Iagga in tillgangligheten endast for en dag
sa ska bade startdatumet och slutdatumet vara samma.

1.1.1.2  Anmdl bara fér féljande veckodagar
Bocken som ar i framfér veckodagarna innebar att du lagger din tillganglighet pa de veckodagarna inom det
datumintervallet. Om du inte vill vara tillganglig pa till exempel onsdagarna i ditt datumintervall maste du
bocka ur bocken i rutan framfér Onsdag.

1.1.1.3  Upprepa var 1 vecka
Upprepa var x vecka, betyder om det star en 1:a i rutan att de val du gjort kommer att kopieras ut varje
vecka. Om det star en 2:a sa betyder det att kopiering kommer att ske varannan vecka.

Om man da forskjuter startdatumet med en vecka, och anger andra klockslag eller dagar i veckan, och
sedan valjer i rutan Upprepa var X vecka en 2:a, som den veckan att kopieras ut pa de veckor som inte fick
nagon tillganglighet vid forst utrullningen.

Om du 6nskar lagga din tillganglighet mycket varierande éver veckorna, sa ar det enklaste att du gor detta
datum fér datum.

4.2.2 Direkt i din personliga kalender

Om du bara vill Iagga till en dags tillganglighet kan du gora det genom att klicka pa den dagen i din
personliga kalender. Nedanstaende ruta kommer da upp.

2019-06-28

oo o ||

[ Heldygn

Har valjer du mellan vilka tider du vill vara tillganglig alt. bockar for Heldygn.
Klicka darefter pa Ok.

4.3 Ta bort tillganglighet

Du kan inte ta bort tillganglighet pa de klockslag som du har blivit bokad for ett vikariepass. Tider fére och
efter pass kommer att tas bort, men inte under det tider som vikariepasset ar. Du kan saledes inte "avboka
ett tilldelat pass genom att forsoka ta bort tillgangligheten.

”

4.3.1 Med knappen Ta bort tillganglighet

Ta bort tillganglighet
Ky
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Nar du klickar pa denna knapp 6ppnas ett nytt fonster och du kan da ta bort tillgangligheten.

Ta bort tillgénglighet

Fran Till

Tillgénglighet pa pass dar du blivit bokad kommer inte att tas bort.
All annan tillgénglighet kommer att tas bort.

Du kan endast ta bort tillganglighet mellan tva datum.

Om du vill ta bort tillganglighet for en dag sa skriver du in samma datum i bada falten.

Vill du ta bort endast en del av en dags tillganglighet kan du inte anvanda denna funktion utan det gors
direkt i din personliga kalender, se nedanstaende avsnitt.

OBS: var noggrann med datumen. Om du av misstag skriver in fel ar (till exempel ett ar framat) sa kommer
all tillganglighet du har bokat att férsvinna.

4.3.2 Direkti din personliga kalender

07:00-1
'\ Du kan aven ta bort tillganglighet

genom att klicka pa tillganglighetstiden
direkt i din personliga kalender.

[ Heldygn

4.4 Andra tillginglighet

07:00-1
'\ Du kan &ndra din tillganglighet genom

att klicka pa tillganglighetstiden direkt i
din personliga kalender.

Ett nytt fonster Oppnas och dar kan du
ta bort tillgangligheten.

Ett nytt fonster 6ppnas och dar kan du
andra klockslagen for tillgangligheten.

)
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[ Heldygn

o ]

)
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5 Rapporter

Som vikarie kan du skriva ut egna rapporter. Den vanligaste rapporten ar Personligt schema, som visar hur
du har lagt din Tillganglighet och de vikariepass som du har gjort.

) TimeCare Pool Per Lodin [Vikarie] @
Rapporter Mobilversion Hjslp

W STARTSIDAN

Rl FersonuG KaLENDER Tillgéngliga rapporter

B rareoRTER Frin il

@ PersonaL Personiigt schema v| | 20230218 |¥] 20230320 |

LOGBAUT

Bemanningsenheten
Bemanningen

5.1 Att skapa en rapport

Under Tillgangliga Rapporter markerar du den rapport du vill skriva ut. | datumfalten valjer du fran- samt till-
datum.
Klicka pa Foérhandsgranska.

Nar du klickar pa férhandsgranska 6ppnas en ny webbsida med den rapport som du valt. Rapporten
Personligt schema innehaller tva delar.

Den dvre delen visar hur du har lagt tillganglighet.
Mitten delen visar schemapass som finns registrerade i din kalender.
Den undre delen visar de vikariepass som du har blivit bokad pa.

Personligt schema Period: 2017-08-20 - 2017-09-19

Andersson, Anna (annand)

2017-09-01 0800 1400 0 0:00 Tillganglighet
2017-09-04 0800 1700 0 0:00 Tillganglighet
2017-09-05 0800 1200 0 0:00 Tillganglighet
2017-05-06 0800 1700 0 0:00 Tillganglighet
2017-09-07 0800 1200 0 0:00 Tillganglighet
2017-09-08 0800 1700 0 0:00 Tillganglighet
2017-09-18 0800 1000 0 0:00 Tillganglighet
2017-09-01 0800 1400 30 5:30 _Tjanstgoring 32 Kontoret/Avdelningen/Gruppen
2017-09-04 0800 1700 45 8:15 _Tjanstgoring 34 Kontoret/Avdelningen/Gruppen
2017-09-05 0800 1200 0 4:00 _Tjanstgdring 42 Kontoret/Avdelningen/Gruppen
2017-09-06 0800 1700 45 8:15 _Tjanstgoring 34 Kontoret/Avdelningen/Gruppen
2017-09-07 0800 1200 ] 4:00 _Tjanstgaring 41 Kontoret/Avdelningen/Gruppen
2017-09-08 0800 1700 45 8:15 _Tjanstgoring 34 Kontoret/Avdelningen/Gruppen
2017-09-18 0800 1000 ] 2:00 _Tjanstgdring 44 Kontoret/Avdelningen/Gruppen

)
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5.2 Menyraden for rapporterna
4 4 1 of1 I Pkl & 100% ] Find | Next B~ @& &

Nar man tagit fram en rapport, finns en menyrad hoégst upp. Nedan beskrivs de olika alternativen i
menyraden.

5.2.1 Bladdringspilarna

4 4 1 Jofr b bl

Bladdringspilar for att bladdra fram sidor om rapporten innehaller fler an 1 sida. Den vanstra pilen, med ett
streck fore, plockar fram den férsta sidan (sida 1) och den hdgra pilen, med ett streck efter, visar den sista
sidan i rapporten. De ensamma pilarna tar dig sida for sida bakat (vanster pil) och sida fér sida framat
(héger pil).

5.2.2 Storleksanpassning
| 75% v|

Med denna funktion kan Du paverka Rapportens storlek. Detta genom att valja ett av de férvalda vardena.
Klicka pa pilen och valj ett varde.

5.2.3 Sok text

| Find | Next
Med denna funktion kan man soka efter text i rapporten. Skriv in den text du soker (eller del av den) och
klicka pa Find. Om texten hittas i rapporten, staller sig markoren dar, och blamarkerar den delen av texten

som stammer mot det eftersokta. Genom att klicka pa Next, sdker programmet efter nasta text(del) som
stdmmer mot det eftersdkta ordet.

5.2.4 Spara rapporterna

- & Det finns mojlighet att spara rapporten till ett annat format, Excel, PDF eller Word, pa din
dator.

Excel
POF | Klicka pa disketten med pilen och valj det formatet som du vill spara rapporten som.
] Spara sedan rapporten pa din dator pa samma satt som du sparar andra dokument.

5.2.5 Uppdatera

e Med denna funktion kan du uppdatera rapporten.
Vanligtvis behodvs inte detta men om du har gjort férandringar till exempel andrat din
tillganglighet, och haft rapporten dppen under tiden sa kan du klicka har och f& med
uppdateringarna pa rapporten.

5.2.6 Skriv ut
@ Har klickar du om du vill skriva ut rapporten.

)
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6 Personal

) TimeCarePool

Per Lodin [Vikarie] @

A sTARTSIDAN

B remsonus atenpen

Onskemsl Sakdo  Lassaldo  Mobilversion Hislp

Personal Persondata  Adress

Fémamn

M ®eeroRTER Fer
® PERSOMAL Efternamn
P p— Lo
- Signatur
Bemanningsenheten
Bemanningen Personnummer
‘Sprakval

Svenska -

Anvindarnamn
nyvik

Aindra mitt lésenard

Spara

| denna programdel kan du se vilka uppgifter som finns registrerade om dig. Vissa av dem kan du andra
sjalv, detta ar en installning som er huvudadministratdr har gjort. Information om hur du gar tillvaga i fall
nagot inte stdmmer och du sjélv inte kan andra far du utav bemanningsenheten.

6.1 Fliken Persondata

Persondata  Adress Bnskemal Saldo Hislp

Kontakivagar

Personal

Férnamn
Anna

Efternamn
Andersson
Signatur
Personnummer
Sprakval
Svenska

Anvéindarnamn

ville

Andra mitt lésenord

Har ser du din persondata, d.v.s. ditt férnamn, efternamn, ev. signatur, personnummer och anvandarnamn.
Har kan du ocksa andra ditt I6senord.

6.1.1 Andra lésenord
N&r du klickar p& Andra mitt I6senord s 6ppnas nedanstdende ruta.

Andra l6senord

Nuvarande lgsenord
Nytt losenord

Upprepa nytt lésenord:

)
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Nar du loggar in forsta gangen sa far du ett anvandarnamn av din kontaktperson. Losenordet ar da
TimePool som ett ord och med stort T och stort P.

Du tvingas att byta ut Idsenordet forsta gangen du loggar in, till nagot som bara du kanner till.

Om du senare skulle vilja byta I6senord igen, gor sa har:

| faltet for Nuvarande l6senord skriver du ditt nuvarande l6senord.

| faltet for Nytt I6senord skriver du in ditt nya I6senord. Ev. krav pa hur ett I6senord ska vara uppbyggt, till
exempel antal tecken far du utav din bemanningsenhet.

| faltet for Upprepa nytt I6senord skriver du ditt nya I6senord igen.

6.2 Fliken Adress

Personal Persondata  Adress  Kontakivagar  Onskemal K Saldo Hjalp

Gatuadress

Storgatan 100

| vissa fall, kan du sjalv andra dessa uppgifter. Om Time Care Pool ar kopplat till ett eftersystem, for
I6nehantering mm, sa kan det hénda att dessa uppgifter hamtas med automatik fran detta system. | dessa
fall &ar du sparrad fran att andra uppgifter har.

6.3 Fliken Kontaktvagar

Personal Persondata  Adress  Kontakivigar  Onskemal betspl: Saldo Hjslp

Kontaktvagar
Arbete - telefon Privat - telefon

Arbete - mobil Privat - mobil
0706840441

Arbete - o-post Privat -a-post

ville.vessla@limecare.se

Giltiga kontaktvigar
[J Arbete - mobil
[ Arbete - e-post
4 Privat - mobil
[ Privat -e-post

OBS: av storsta vikt har ar att dina telefonnummer och e-mail adress ar korrekt och att de ar férbockade i
kryssrutorna under Giltiga kontaktvagar. GlIém inte att spara ev. andringar som du gér om du kan andra
sjalv. Kontakta bemanningscentrat om nagon uppgift inte stammer.

6.4 Fliken Onskemal

Personal Persondata  Adress  Komtaktvigar  Onskemdl betspl Saldo ilversion Hjlp

Onskemal
Generella 5nskemal som visas vid tillsittning av bokningar

)
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Har kan du skriva om du har nagra speciella 6nskemal i samband med att bemanningsenheten tillsatter
bestallningarna. Till exempel om du 6nskar arbeta mycket natter da skriver du det har sa ser
bemanningsenheten det nar du ar aktuell for en bestallning.

6.5 Fliken Arbetsplatser

Personal Persondata  Adress  Kontakivigar Onskemdl  Arbstspl Saldo Hidlp

Mina arbetsplatser

Cecilias Organisation'\Avdelning 1
(Cecilias Organisation\Avdelning 2
Cecilias Organisation\Avdelning 3

Har ser du de arbetsplatser som ar registrerade att du kan arbeta pa.

6.6 Fliken Kompetenser

Personal Persondata  Adress  Kontakivigar  Onskemal Saldo ion Hialp

Mina kompetenser

‘OmsorgspersonalUtbidad
KorkorfManuell
Underskoterska
‘\Amnesomradem\Siid

Mina yrkeskategorier
Omsorgsp

Har ser du vilka kompetenser och yrkeskategorier som finns registrerade pa dig.
Om det inte finns nagon ruta for yrkeskategorier innebar det att man har valt att inte arbeta med det hos er.

6.7 Fliken Saldo

Personal Persondata  Adress  Kontaktvagar  Onskemal Saldo Hislp

Fran Till

2017-12-01 | 208013

Intervallets timbank: 20:00 h

Startdatum

2018-01-01

e -

Slutdatum Tjanstetid (h) Rasttid (h) Arbetstid (h) ‘Schematid (h) Timbank (h) Anstallning

2018-01-31

il 20171201

Tidsaldon for vald rad

201712:31

0:00 400

Dagsaldon for vald rad

Intervall( 2018-01-01 - 2018-01-31) Arbetsdagar 2

Tianstetid 0:00h Semesterdagar 0

Schematid 16:00 h Tjsnstledighetsdagar 0
Arbetstid 16:00 h Beredskapsdagar 0
Semestertid 0:00h Jourdagar 0
Tianstledighetstid 0:00h Sjukdagar 0
Beredskapstid 0:00h Annan franvarodagar 0
Jourtid 0:00h Vetodagar 0
Sjuktid 0:00h Timbank 16:00h
Vetotid 0:00h
Annan frinvarotid 0:00h

For varje manad som du markerar dig som tillganglig, kommer manaden upp som en rad i denna

programdel. Direkt pa raden ser du start- och slutdatum.
OBS: klicka pa texten Valj i tabellen, for att fa upp saldon fér den manaden du vill se.

)
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6.7.1 Tidssaldon for vald rad

Tjanstetid Tjanstetid ar den tid du har I6n for. Detta galler for tillsvidareanstallda vikarier.
For timanstéllda vikarier kan har sta 0. Detta eftersom det inte gar att berakna fram
en tjanstetid for timvikarier. Ingen vet ju i forvag hur manga timmar som den
timanstallde kommer att jobba. Om det skulle st ett saldo har, grundar det sig pa
tjianstens heltidsmatt. Detta saldo kan man da bortse ifran

Schematid Den totala tid som du har varit i tjanst. Arbetstid samt ovrig tid sasom utbildning,
semester mm.

Arbetstid Den tid som du har arbetat. Det vill sédga ersatt ndgon annan.
Tillsvidareanstallda vikarier har andra saldon som inte réknas in i arbetstid. Till
exempel utbildning, semester osv. Dessa timmar raknas in i schematid.

Semestertid Den tid som en tillsvidareanstalld vikarie har haft semester.
Tjanstledighetstid Den tid som en tillsvidareanstalld vikarie har varit tjanstledig.
Beredskapstid Den tid som en vikarie har haft beredskap.

Jourtid Den tid som en vikarie har haft jour.

Sjuktid Den tid som en tillsvidareanstalld vikarie har varit sjuk.

Vetotid Den tid som en tillsvidareanstalld vikarie har lagt veto.

Annan franvarotid Tid for aktiviteter som inte specificerats ovan. Till exempel utbildning.

6.7.2 Dagssaldon for vald rad

Arbetsdagar Sa manga dagar som du har arbetat. Det vill sdga ersatt nagon annan.
Tillsvidareanstallda vikarier har andra saldon som inte raknas in i arbetstid. Till
exempel utbildning, semester osv. Dessa timmar rédknas in i schematid.

Semesterdagar De antalet dagar som en tillsvidareanstalld vikarie har haft semester.
Tjanstledighetsdag De antal dagar som en tillsvidareanstalld vikarie har varit tjanstledig.
Beredskapsdagar De antal dagar som en vikarie har haft beredskap.

Jourdagar De antal dagar som en vikarie har haft jour.

Sjukdagar De antal dagar som en tillsvidareanstalld vikarie har varit sjuk.

Vetodagar De antal dagar som en tillsvidareanstalld vikarie har lagt veto.

Annan franvarodag De antal dagar som en vikarie har varit franvarande som inte specificerats ovan. Till

exempel utbildning.

Timbank Skillnaden mellan tjanstetiden och schematiden. Ar schematiden hogre &n
tjanstetiden sa erhalls ett positivt saldo och vice versa.

Intervallets timbank visar hur timbanken &r i det intervallet som star i datumrutorna.

Om man som timanstalld vikarie erhéller en Timbank, kan man bortse fran den.

)
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7 Logga ut
LOGGA UT

Nar du ar klar med ditt arbete sa klickar du pa logga ut. Du lamnar da Time Care Pool, men din webblasare
ar fortfarande 6ppen.

Utloggad

Du &r nu utloggad fran webbplatsen. For att logga in igen,
klicka har ..
Stang webbldsaren om nagon annan person anvander datorn

Bemanningsenheten
Bemanningen
Version: 23.1.0.104 DB Version: 23.1.0.0

Fraga din kontaktperson vad som ar rutin hos er nar det galler att stdnga ner webblasaren.

)
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RLDatix AB

Stockholm (Huvudkontor)
Sankt Eriksgatan 46
112 34 Stockholm

Goteborg
Skars Led 3
412 63 Goteborg

Kontakt
Tel: +46 (0)8-5055 1800
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