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Digital tillganglighet — regler att folja

Textinnehall

1. Anvind Kklarsprak. Pa intrandtet finns guider och utbildningar f6r hur man
skriver klarsprak, samt linkar till ordlistor och stodmaterial.

2. Ange i kod vad sidans delar har for roll. Rubriken ska sarskiljas fran
brodtexten genom att vara kodad som rubrik (h-element) och inte genom
formatering (till exempel fetstil). Se till att rubrikerna dr ordnade fran
Overrubrik till underrubriker: h1, h2, h3, h4, dir h1 ar storst och h4 4r minst.

En h1-rubrik ska vara rubriken for hela webbsidan/dokumentet och bara
térekomma en ging.

3. Skriv beskrivande rubriker, ledtexter och etiketter. Rubrikerna ska vara
begripliga dven nir de tas ur sitt sammanhang. Anvind nyckelord ur texten.
Skriv de viktigaste orden forst. Inte lingre dn 5-10 ord.

4. Skriv beskrivande sidtitlar. Varje sida pa webbplatsen bor ha en unik titel
som beskriver sidans dmne eller innehall utan att vara for ling.

5. Bendmn funktioner konsekvent. Det vill siga anvind a//tid samma termer
for samma saker. Skifta inte mellan skicka och sand, utan anvind bara en av
termerna.

6. Presentera innehallet i en meningsfull ordning. Ligg det viktigaste forst
och lidgg fordjupningen lingre ner. Se till att ordningen forblir logisk pa
surfplattor och mobiltelefoner nir layouten forandras. Lisordningen ska
ocksa vara logisk 1 pdf-filer och word-dokument.

7. Skriv sammanfattningar av innehallet pa sidor med mycket information,
sa att personer litt kan se om sidan innehaller det de soker.

8. Ge inte instruktioner beroende av sensoriska kinnetecken (’den grona
knappen” eller “efter ljudsignalen” etc.) utan att komplettera med ytterligare
information. Istillet f6r ”Klicka pa den grina knappen” skriv hellre ”&licka pa
knappen ‘skicka ansokan’ lingst ner i formuldret”.

Tink pa att layouten férandras pa surfplattor och mobiltelefoner och att
funktioner byter plats.

9. Anvind text och inte bilder for att visa text. Text maste ligga som html
for att olika tillgdnglighetsverktyg ska fungera.

10. Sprék. Skriver du pa annat sprak dn svenska ska det vara angivet i koden.
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Layout

Var konsekvent i navigation, struktur och utformning. Samma struktur
ska helst bibehallas Gver hela webbplatsen.

Grinssnittselement (menyer, sidhuvud, knappar, etc.) ska ha samma
utseende, funktionalitet och placering pa hela webbplatsen (undantag finns.)

Kontrast i design, grafik och komponenter. Man ska kunna urskilja tydliga
visuella granser i1 informationsbirande grafik och mellan olika komponenter 1
grinssnittet saisom knappar och formulirfilt.

Anvind inte enbart firg for att férmedla information, utan komplettera
alltid med text, ikoner eller andra visuella indikationer. Manga kan inte
uppfatta fargskillnader. Detta giller dven i text. Markera aldrig text med
endast en fargmarkor.

Se till att allt innehallet ar tillgdngligt och begripligt oavsett
skiarmriktning. Skarmar gar inte alltid att vrida.

Bilder

Skriv alternativtext (alt-text) till bilder. Alt-texten ska daterge samma
information som bilden férmedlar. Upprepa inte innehallet som redan star
1 den omgivande texten. En bild som bara édr dekorativ och inte f6rmedlar
information behover ingen alt-text.

Bilder fir inte vara f6r tunga. Ett riktmirke dr 400-30KB beroende pa
bildens syfte. En webbsidas totalvikt far inte 6verstiga 1-2 MB. Ha det 1
atanke nar du publicerar pa webbsidor med manga bilder att ladda, till
exempel startsidan eller konsthallens sida.

Gor din bild mindre i Photoshop genom att minska antalet pixiar pa bredden
och héjden under bild — bildstorlek, eller anvind exportera — spara for
webben. (Upplosning (dpi/ppi) gor ingen skillnad f6r bilder som publiceras
pa webben)

Lankar

Skriv tydliga linktexter. Syftet med varje lank ska vara tydligt. Lankar ska
vara begripliga dven nir de tas ur sitt sammanhang: de som anvinder
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lisverktyg ska kunna lisa av linkarna och forsta dem utan att behéva ga
igenom brodtexten.

Anvind girna den linkade sidans titel som linktext, men se till att sidans titel
ar begriplig. Beh6vs det en ytterligare beskrivning av linken placera den 1
anslutning till linken sé att informationen ar litt att hitta.

Om linken gar till ett dokument ska dokumentets format anges (pdf,
doc, e-post, jpg, etc.). E-postlinkar ska innehalla e-postadressen 1 text sa att
anvindaren forstar att det dr en e-postadress, samt att de kan ldsa adressen

utan att beh6va klicka pé linken.

Anvind littuppfattade linkelement nir du ska linka. Undvik att linka
1 den I6pande texten savida det inte dr nédvandigt. De kan vara svara att
uppfatta om man ser dalig och svira att trycka pa for de som har skakiga
hinder.

Video och ljud

Personer med nedsatt hérsel och nedsatt syn ska kunna ta at sig
innehallet. Syntolka videoinspelningar. Texta videor. Transkribera
ljudinspelningar. Skapa foérklarande ljudinspelning f6r video utan ljud.

Personer ska kunna pausa, stinga av och sinka ljud. Undvik helst att
spela upp ljud automatiskt, alternativt erbjud en pausfunktion i borjan av
sidan.

Ha inte med blinkande bilder och ljus i videon. Detta kan vara till
exempel blinkande lampor, explosioner eller bara snabbt vixlande bilder.
Max tre vaxlingar fran ljus till mork eller tvirtom inom en sekund ér
acceptabelt.

Videor miaste kunna anpassas till fOnstrets storlek oavsett storleken pa
anvindarens skirm. Videon maste textas och syntolkas.

Se till att det inte hinder of6rutsigbara saker, till exempel popupfonster
eller oforutsagbar musikuppspelning. Forindringar ska bara ske nir
anvindaren har anledning att férvinta sig dem, till exempel nir de trycker pa
en knapp.
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PDF

Gor PDF-filer tillgdngliga, precis som webbinnehall. Lasordningen ska vara logisk
1 alla dokument. Det finns test att géra i Adobe Acrobat Pro (Verktyg ->
tillgdnglighet).

Exportera tillginglig PDF fran word: Den hir funktionen finns inte pa alla
enheter. Exportera wordfilen genom att klicka pa "Acrobat" i verktygsfiltet. Vilj
"skapa PDF och kor dtgird" och vilj "gor tillganglie" 1 menyn. Din fil 6ppnas i
Adobe: f6lj darefter instruktionerna i Adobe sa att PDF-filen uppfyller alla krav.

e Rubriker ska vara formaterade som rubriker
e Formularfilt ska ha etiketter och instruktioner
e Spraket ska vara angett (arkiv — egenskaper — avancerat)

e Innechillet ska vara taggat sa att lasordningen ér korrekt (tillganglighet —
lisordning)

e Dokumentet ska ha en titel (arkiv — egenskaper — beskrivning)

e Bilder ska ha alt-texter (tillganglighet — ange alternativ text).

Formular

1. Mirk upp vanligt forekommande formulirfilt i koden sa att anvindaren
kan utnyttja autocomplete. Nir man skapar formulir har man méjlighet att
vilja redan kodade filt till exempel f6r namn, adress, e-postadress etc.

2. Ge instruktioner och exempel pa hur varje formularfilt ska fyllas i. Nar det
enkla formulirfilt som “namn” krivs inte detta. Men tink pa att dven
“namn” kan vara tvetydigt. Det kan vara nagon annans namn som ska fyllas i
och di ska det framga.
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