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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE

Utover det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan foérfattning
giller bestimmelserna i denna arbetsordning,.

Galler fran den 15 oktober 2022.
Antalet ledamoter

1§ Fullmiktige har 41 ledaméter.
I vallagen finns det bestimmelser om antalet ersittare.

Ordférande och vice ordférande

2§ De ar da val av kommunfullmiktige har dgt rum 1 hela landet, viljer
fullmiktige bland ledamé&terna en ordférande samt en forste och en
andre vice ordférande (presidium). Presidievalen ska forrittas pa det
torsta sammantridet med det nyvalda kommunfullmiktige, valaret.

Presidiet valjs for fullmaktiges 16pande mandatperiod.

3 § Tills presidievalen har forrittats, tjdnstgér som ordférande den som har
varit ledamot 1 fullmiktige lingst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoéter har lika lang tjdnstgoringstid som ledamot, ska den
aldste av dem vara alderspresident.

4§ Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot
eller fran sin presidiepost, ska fullmiktige sa snart det kan ske vilja en

annan ledamot for aterstoden av tjanstgoringstiden for den som avgatt.

Om samtliga 1 presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor
alderspresidenten ordférandens uppgifter.
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Tid och plats for ssmmantradena

5§ Fullmiktige bestimmer senast i november, dag och tid for nista ars

sammantraden.

6 § Ett extra sammantride halls pa den tid som ordféranden bestimmer

efter samrdd med vice ordforandena.

En begiran om ett extra sammantride ska goras skriftligen hos
ordféranden och ska innehalla uppgift om det eller de drenden som
onskas behandlade pa det extra sammantradet.

7§ Om det foreligger sirskilda skal for det, far ordféranden efter samrad

med vice ordférande stilla in ett sammantride eller dndra dagen eller
tiden for sammantridet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stallas in eller att
dagen eller tiden for ett sammantride ska dndras, liter ordféranden
snarast underritta varje ledamot och ersittare om beslutet. Uppgift om
beslutet ska snarast och minst en vecka fore den bestimda
sammantridesdagen anslas pa kommunens anslagstavla.

8 § Fullmiktige bestimmer senast 1 november var nista ars sammantriden

ska hallas.

Ordforanden far efter samrad med vice ordforandena bestamma en
annan plats for ett visst sammantride.

Forlangning av sammantrade och fortsatt ssmmantrade

9§

Om fullmiktige inte hinner slutfora ett ssmmantride pa den utsatta
sammantridesdagen, kan fullmiktige besluta att forlinga tiden for
sammantradet.

Fullmiktige kan ocksa besluta att avbryta sammantridet och att halla
fortsatt sammantride en senare dag for att behandla de drenden som
aterstar. I ett sidant fall beslutar fullmiktige genast, nir och var
sammantradet ska fortsatta.

Om fullmiktige beslutar att halla fortsatt sammantride, utfardar
ordféranden en kungdrelse om det fortsatta sammantridet pa vanligt
satt.
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Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka, behover nigon
kungorelse inte utfirdas. I ett sadant fall liter ordféranden dock
underritta de ledaméter och ersittare som inte 4r narvarande nar
sammantridet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantridena

10 § Ordféranden bestimmer ndr fullmiktige ska behandla ett drende, om
inte annat foljer av lag.

11§ Kommunstyrelsens och 6vriga nimnders forslag till beslut eller yttranden
i de drenden som tagits in i kungérelsen bor tillstillas varje ledamot och
ersattare fére sammantridet.

Ordféranden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar 1 ett
arende ska tillstallas ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Handlingar i varje arende bor finnas tillgingliga for allménheten 1
sammantrideslokalen under sammantridet.

Interpellationer bor tillstéllas samtliga ledamoter och ersittare fore det
sammantrade vid vilket de avses bli stallda.

Anmadlan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare

12 § En ledamot som ar forhindrad att delta 1 ett helt sammantride eller i en
del av ett sammantrade, ska snarast anmila detta till kansliavdelningen
som kallar in den ersittare som dr tillgianglig och som star i tur att
tjanstgora.

13 § Om en ledamot utan foregaende anmalan uteblir fran ett sammantrade
eller hinder uppkommer f6r en ledamot att vidare delta 1 ett
sammantride, kallar ordféranden in den ersittare som ir tillginglig och
star 1 tur att tjanstgora.

14 § Det som sagts om ledamot i {§ 12—13 giller ocksa for ersittare, som
kallats till tjanstgoring.

15 § Ordféranden bestimmer, nir en ledamot eller en ersittare ska trida in
och tjanstgora under ett pigiende sammantride. Endast om det
toreligger sirskilda skil bor intrade ske under pagiende handliggning av
drende.
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Upprop

16 § En uppropslista som utvisar de ledamoter och ersittare som tjanstgor
ska finnas tillgdnglig under hela sammantridet.

I bérjan av varje sammantriade later ordféranden forritta upprop enligt
uppropslistan.

Upprop forrittas ocksd i botjan av varje ny sammantridesdag, vid
fortsatt sammantrade och nar ordforanden anser att det behdvs.

Ledamot som infinner sig efter det att upprop forrattats, ska anmala sig
hos ordféranden, som tillkannager niarvaron och later ledamoten intrida

1 tjanstgoring.

Ledamot och tjanstgérande ersattare far inte annat an tillfalligtvis limna
sammantradet utan att anmala detta till ordforanden.

Protokollsjusterare

17 § Kommunfullmiktige bestimmer tid fOr justering av protokollet, dock
senast inom 14 dagar efter ssmmantridet i enlighet med 5 kap 69 §
kommunallagen.
Sedan uppropet har forrittats enligt 16 §, viljer fullmaktige tva ledamoter
att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantridet

och att i férekommande fall bitrida ordféranden vid rostrikningar.

Protokollet justeras digitalt.

Turordning for handlaggning av arendena

18 § Fullmiktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp 1
kungérelsen.

Fullmiktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera
arenden.

Ordfoéranden bestimmer, nar under ett sammantrade ett drende ska
behandlas som inte finns med i kungérelsen.

Fullmiktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under
ett sammantriade for att dteruppta det senare under sammantridet.
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Yttranderatt vid sammantradena

19 § Ordférande och vice ordférande 1 nimnd eller beredning far delta i

overldggningen ndr fullmiktige behandlar ett drende, som beretts av
nimnden eller beredningen.

Ordtérande och vice ordférande i de kommunala bolagens styrelser far
delta i 6verldggningen nar fullmiktige behandlar drenden, som avser
beslut av principiell beskaffenhet (enligt KI. 10:3) som ska fattas av

bolag, som ir heligda av kommunen.

Fortroendevald som ska besvara en interpellation eller fraga i fullmaktige
tar delta 1 6verlaggningen, som halls med anledning av svaret.

20 § Revisorerna far delta i 6verliggningen nar fullmaktige behandlar

revisionsberittelsen och arsredovisningen, drende som ror revisorernas
egen forvaltning samt nir fullmaktige behandlar drenden som revisorerna
vickt inom ramen for sin 16pande granskning av den kommunala
verksamheten.

Ordforanden later efter samrid med vice ordférandena, i den
utstrickning det behdvs, kalla revisorerna, ordférandena och vice
ordférandena i nimnderna, beredningarna, de kommunala bolagen samt
anstillda hos kommunen for att limna upplysningar vid sammantridena.
Detsamma giller utomstaende sakkunniga.

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter
samrad med vice ordférandena i vilken utstrackning de som har kallats
tor att limna upplysningar pa ett ssmmantride far yttra sig under
overldggningarna.

22 § Kommundirektéren och sekreteraren far delta i 6verlageningen 1 alla

arenden.
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Talarordning och ordningen vid sammantradena

23 § Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verliggningar far ordet 1 den
ordning i vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta 1 fullmiktiges Overligeningar har ocksa ritt till
ett kort inldgg pa hégst tva minuter for ett genmile med anledning av
vad en talare anfort. Inldgget g6rs omedelbart efter den talare som har
ordet dd begiaran om att fa gora inldgget framstalls.

Om nagon 1 sitt yttrande skulle avldgsna sig fran amnet och inte efter
tillsdgelse av ordforanden rattar sig, far ordféranden ta ordet fran talaren.
I 6vrigt far ingen avbryta en talare under dennes anférande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader stérande och inte rittar sig
efter tillsigelse.

Uppstar oordning som ordforanden inte kan avstyra, far han upplosa
sammantridet.

Yrkanden

24 § Nir fullmiktige har forklarat 6verligeningen i ett drende avslutat, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts under
overligeningen och kontrollerar att de har uppfattats ritt.

Ordféranden befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter fir inte
nagot yrkande dndras eller atertas, om inte fullmaktige beslutar medge
det enhilligt.

Om ordféranden anser att det behovs ska yrkande framstallas skriftligt.

Ordforanden far vigra att stélla ett yrkande under proposition om
yrkandet strider mot lag eller annan forfattning. Om nagon dnda yrkar att
proposition ska stillas och detta yrkande bifalls av fullmiktige, far
proposition inte vagras.

Ordforande ska vagra att stalla proposition om denne anser att ett

yrkande innebir ett nytt drende, varvid ordférandens beslut giller. Detta
giller dock inte drenden som inte behéver beredas.
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Deltagande i beslut

25 § Enledamot som avser att avsta fran att delta i beslut, ska anmila detta
till ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmilan anses ha deltagit i
beslutet, om fullmiktige fattar det med acklamation.

Omrostning

26 § Nir omrostningen genomforts, bitrdds ordféranden av de tva
ledamoéterna som har utsetts att justera protokollet.

Innan omréstning genomférs ska omrostningsproposition godkinnas av
fullmaktige.

Omréstningarna genomfors sa, att ledaméterna avger sina roster efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befister ordféranden detta med ett
klubbslag. Direfter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far
nigon ledamot dndra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en Oppen omrostning, ska en ny
omrostning genomforas omedelbart.

27 § En valsedel som avlimnas vid en sluten omrdstning ska uppta si manga
namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel dr ogiltig

1 om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,

2 om den upptar fler/firre namn dn det antal personer som ska
valjas,

3 om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av
proportionellt valsitt. For sadana val finns sarskilda foreskrifter 1 lag.
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Motioner

28 § En motion ska vara skriftlig och kan limnas in av en eller flera

ledamoter.

Amnen av olika slag far inte tas upp 1 samma motion.

En motion vicks genom att den limnas in till kommunen.

En motion far ocksa limnas vid ett sammantride med fullmaktige.

En ersittare far vicka en motion bara nir ersittaren tjanstgér som
ledamot vid ett sammantrade.

Kommunstyrelsen ska minst tva ganger varje ar redovisa de motioner
som inte har beretts fardigt.

Interpellationer

2

1.

En interpellation ska vara skriftlig.

Den ska limnas in till kansliavdelningen senast 14 dagar fére det
sammantride vid vilken den ska besvaras. Senare inlimnade
interpellationer besvaras pa niastkommande fullmiktigesammantride.

En interpellation far stillas till ordférande och férste vice ordférande i
beredning, kommunstyrelsen och dess utskott, nimnd eller nimnds
utskott samt till kommunalrid.

En ersittare far limna in en interpellation under ett sammantride, om
ersittaren tjanstgor som ledamot vid sammantradet.

En interpellation som limnats in senast 14 dagar fore sammantridet ska
om moijligt besvaras under det sammantride som foljer efter att
interpellationen limnades in. Den som ska besvara en interpellation ska
limna skriftligt svar till kansliavdelningen senast kl. 12.00 vardagen fore
sammantridet da interpellationen ska besvaras.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att
interpellationssvar kommer att limnas vid visst sammantride bor tas in 1
kungorelsen. Kansliavdelningen ombesorjer att svaret kommer
kommunfullmaktiges ledamoter och ersittare till del snarast efter svaret
ar inlimnat.
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6.  Om en interpellation avser férhallandena i ett sidant féretag som avses i
10 kap. 3 eller 4 §§ kommunallagen, fir den ordférande till vilken
interpellationen har stillts 6verlimna till en av fullmaktige utsedd
ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

7. En ersittare som har stillt en interpellation far delta i 6verldggningen dé
svaret pa interpellationen behandlas.

Fragor
30 § En fraga ska vara skriftlig.

Fragan ska limnas in till kansliavdelningen senast onsdagen fore det
sammantrade, vid vilket ledamoten avser att stilla den.

En friaga ska kunna besvaras utan storre utredning,

Vad som sigs 129 § giller i tillimpliga delar ocksa pa fraga. Svar pa
fragan behéver dock inte vara skriftlig.

En friga bor besvaras under det sammantride vid vilket den har stéllts.

Allmdnhetens fragor

31§ Fraga kan limnas av alla som ar folkbokférda i Tomelilla kommun och
ska vara skriftlig.

Fragan ska limnas in via kommunens e-tjanst senast onsdagen fore
sammantridet. Fragestillaren behover inte narvara nir svaret ges.

Moijlighet till replik ges inte.

Fraga kan stallas till kommunalrad, oppositionsrad samt
nimndsordforande och ska gilla kommunfullmaktiges ansvarsomrade.
Fraga ska kunna besvaras utan storre utredning. Individ- och
myndighetsfragor tas inte upp.

Fragan bor besvaras under det sammantrade till vilket den har stallts.
Fullmiktiges presidium beslutar vilka fragor som ska tas upp under
sammantridet och drendepunkten fir ta maximalt 30 minuter 1 ansprak.

Fragor som inte kan eller ska besvaras vid fullméktiges sammantride ska

besvaras skriftligt direkt till fragestillaren. Verksamhetsfragor kommer
att besvaras av forvaltningen.
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Beredning av arenden

32 § Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, avgdr kommunstyrelsen hur
de drenden som fullmiktige ska behandla ska remitteras.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstilld att
besluta om remiss av sidana drenden.

Forklaring vid revisionsanmarkning

33 § Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden i
vilken ordning forklaringar 6ver en anmirkning som revisorerna har
framstallt i revisionsberittelsen ska inhidmtas frin den namnd eller
beredning mot vilken anmarkningen har riktats.

Valberedning

34 § Pa det forsta ssmmantridet med nyvalda fullmiktige viljer fullmaktige
en valberedningsnamnd for fyra ar riknat frain den 1 november det ar
allminna val av fullmiktige dgt rum.

Valberedningsnimnden bestir av en ledamot och en ersittare frin varje i
kommunfullmiktige representerat parti.

Bland ledaméterna viljer fullmiktige vid samma tillfille en ordforande,
en forsta vice ordforande och en andra vice ordforande for den tid som
de har valts att vara ledamoter.

Valberedningsnamnden ska ligga fram forslag i alla valirenden som
tullmiktige ska behandla med undantag av valen av fullmiktiges

presidium och valberedningsnimnd.

Fullmiktige far dock forritta aven ett annat val utan foregaende
beredning.

Valberedningsnimnden bestimmer sjilv sina arbetsformer.

Justering av protokoll

35 § Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.
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Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett
sammantride, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som
redovisar de delar av férhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullmiktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullmaktige justerar
den.

Reservation

36 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen
ska limnas till sekreteraren minst tre dagar fére den tidpunkt som har
taststallts for justering av protokollet.

Expediering m.m.

37 § Utdrag ur protokollet ska tillstillas de nimnder, andra organ och
personer som berdrs av beslutet i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstéllas
hela protokollet.

Hela protokollet ska publiceras pa kommunens webbplats, om inte
hinder mot detta foljer av lag eller annan forfattning.

Ordforanden undertecknar och kommunchefen eller sekreteraren

kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och de andra handlingar som
upprattas i fullméktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.

Beredningar

Sammansattning m.m.

38 § Fullmiktige far tillsitta beredningar med ett sirskilt och tidsbegrinsat
uppdrag. En sidan beredning ska bestd av fem till elva ledaméter.
Fullmiktige ska bland beredningens ledaméter vilja en ordférande.

39 § Forslag om att tillsdtta en tillfillig beredning kan géras genom att vicka

en motion eller pa initiativ frin kommunstyrelsen eller
kommunfullmiktiges ordférande.

Beredningarnas roll
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40 § Fullmiktige ska se till att en sidan beredning har en budget sa den kan
tullgora sitt uppdrag.

41 § Fullmiktige far besluta att ordféranden ska ha ett sirskilt arvode f6r
uppdraget.

Arbetsformer
42 § En sidan beredning bestimmer sjilv sina arbetsformer med beaktande
av lagar och andra forfattningar samt av kommunen beslutade

reglementen, riktlinjer och motsvarande.

Vidare ska 10-26 {§ och 35 § i denna arbetsordning i tillimpliga delar
gilla for beredningarnas sammantraden.

43 § Beredningens protokoll justeras av ordféranden och en ledamot.
Beredningen har initiativratt i fullmaktige.
44 § Kommunfullmiktige ska i ett uppdrag till en tillfallig beredning ge klara

besked om uppdragets innehall och vad beredningen ska uppna (malet
for arbetet).

45 § Underlag f6r arbetet ska vid behov stillas till beredningarnas férfogande.

Webbsandning och inspelning

46 § Fullmiktiges sammantriden spelas in och arkiveras. Fullmiktiges
sammantriden direktsinds over internet genom bild- och
ljudupptagning.

Kommunfullmiktiges ordférande ar ansvarig utgivare for sindningen.
Nair vice ordforande leder sammantradet intrader de i rollen som
stallféretridande ansvarig utgivare.

Ansvarig utgivare eller tjinstgorande stillforetridande ansvarig utgivare
tar besluta om att sindning inte ska ske eller ska avbrytas.

Fullmaktiges sammantraden ér att betrakta som dagshindelser. Darmed
ar varje ledamot eller annan medverkande sjilv ansvarig f6r eventuella
yttrandefrihetsbrott han eller hon kan komma att bega.
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