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Riktlinjer for Tomelilla kommunfoérvaltnings fordon

Syfte
Riktlinjerna behandlar inkép, tillhandahéllande, anvindande och utfasning av
kommunforvaltningens och dess bolags fordon, samt hur uppféljningen ska ga till.

Riktlinjerna f6r fordon omfattar alla nimnder och heligda kommunala bolag inom
Tomelilla kommun. Kommunférvaltningen ska verka for att den dven ska tillimpas i
deldgda bolag.

Tomelilla kommunférvaltning ska ha en fordonsflotta som dr anpassad efter
verksamheternas behov som gér minsta méjliga miljépaverkan. Med fordon avses
registreringspliktiga fordon, forsikringspliktiga fordon samt elcyklar och cyklar.

Riktlinjerna ska vara vigledande for inhyrda fordon, for avtalade transporter samt for
egna specialfordon.

Malsattning

Miljo

Kommunférvaltningen ska verka f6r en hallbar utveckling inom fordonstransporter i
kommunens regi, detta genom att stilla h6ga miljokrav pa sina fordon. Miljépaverkan
som uppstar genom kommunens transporter ska minskas.

Enligt férordning (2009:1) om milj6- och trafiksidkerhetskrav f6r myndigheters bilar och
bilresor maste miljokrav stillas vid upphandling av bilar och vigtransporter.

Ekonomi

Avsikten med riktlinjerna dr att koppla thop fordonsinnehavet med
kommunforvaltningens ekonomi och ska kontinuerligt forbattras. Hansyn ska tas till
behovet av 6kad sikerhet och férbittrad miljo. Riktlinjerna ska skapa ett optimerat
fordonsinnehav samt bidra till en vil avpassad fordonsanvindning.

Sakerhet
Tomelilla kommunforvaltning ligger stor vikt vid arbetsmiljé och trafiksakerhet i
samband med persontransporter i kommunens regi.

Ansvar

Kommunstyrelsen ansvarar for riktlinjerna. Kommundirektor, verksamhetschefer samt
fordonsansvarig dr ansvariga for att riktlinjerna dr kinda och f6ljs 1 férvaltningen. Alla
anstillda som anvinder fordon i tjdnsten har ansvar for att riktlinjernas olika delar
genomsyrar verksamheterna.



Agare till kommunférvaltningens fordon dr Tomelilla kommun sasom juridisk person.
Fordonsansvarig dr kontaktperson mot bilregister, férsakringsbolag med flera och svarar
ocksa f6r kommunférvaltningens registerhallning av fordonen.

Kommunforvaltningens fordon ska administreras, optimeras centralt och verksamheterna
belastas med kostnader for fordonen. Fordonen ska kunna delas/bokas av fler
verksamheter/enheter {6r ett effektivt nyttjande av fordonen.

Kommunforvaltningen har en fordonsansvarig som har till uppgift att administrera
kommunens fordon, bestilla fordon och undetlitta f6r de verksamheter som behéver
fordon. Fordonsansvarig ansvarar dven for statistik och ekonomiskredovisning for den
samlade fordonsflottan.

Leasingavtal och képeavtal for fordon och drivmedel tecknas av kommundirektor,
ansvarig chef kan avropa fordon vid byte av befintligt fordon. Bestillning av fordon sker
via fordonsansvarig.

De kommunala bolagen ir sjilva dgare till sina fordon, men riktlinjerna giller d4ven de
kommunala bolagen.

Vid upphandling och ink&p ska utvirderingen grundas pa detta dokument,
upphandlingsreglemente och aktuell lagstiftning.

Hantering av kommunens fordon

Leasing och dgande av fordon

For ordinarie fordon tillimpas 3 drs avtal med milbegransning pa 10 000 mil, f6r
specialfordon kan leasingtiden uppga till 5 4r, men milbegransning pa 10 000 mil kvarstar.
Fullserviceavtal ska skrivas for leasingbilar da det finns méijlighet till det.

Tar verksamheten vil hand om bilen har man mdijlighet att undvika onédiga kostnader
nir det dr dags att limna tillbaka den. Underhall och varda bilen med regelbunden skotsel
béade ut- och invindigt.

Sakerstill att bilen servas 1 enlighet med tillverkarens serviceplan och alltid hos
auktoriserad verkstad.

Nir fordonet ir inne pa verkstad ska verkstaden ocksa kontrollera om fordonet har nigra
skador. Finns det skador ska det rapporteras till fordonsansvarig. I bilen ska det klart och

tydligt framga kontaktuppgifter till fordonsansvarig

Haller ni er inom avtalad korstricka undviks 6vermilsdebitering.



Leasing —

Vid éterlimnande av leasingbilar ska fordonsansvarig medverka. Fordonen ska gas
igenom med ansvarig fran leverantéren. En checklista ska skrivas under av bada parter,
dir skador och eventuella krav pa betalning faststills. (Se bilaga “aterlimna leasingbil”)

Agande av fordon —

Fordon som édgs av Tomelilla kommun bér inte vara dldre dn 6 ar. Undantag godkinns
av kommundirektor och fordonsansvarig,.

Profil och firg

Tomelilla kommuns profilprogram ska foljas vid markning av fordon. Vid val av firg ar
metalliclack i ljusa nyanser att foredra, men i de fall da detta ej 4r mojligt bor bilarna
toretridelsevis vara vita.

De kommunala bolagen anvinder sina egna profilprogram eller motsvarande.

Milj6krav pa fordon
Tomelilla kommun har antagit utmaning 100 % fossilbrinslefritt Skane 2020 och arbetar i
riktning mot detta.

Undantag frin utmaning fossilfritt Skane 2020 maste sirskilt motiveras. Nir det galler
kommunforvaltningens bilar beviljas dessa undantag av kommundirektor i samrad med
ansvarig verksamhetschef och fordonsansvarig. For rangordning av fordon se stycket om
drivmedel.

Vid upphandling anvands miljostyrningsradets krav som riktlinjer, lagst baskrav. Lagsta
krav pa personbilar ar gillande miljobilsdefinition.

Val och krav

Kravspecifikation upprattas av verksamhetsansvarig tillsammans med den arbetsgrupp
eller person som ska anvinda fordonet, fordonsansvarig ska ha en konsultativ roll.
Specifikationen ska innehalla all utrustning som fordonet ska vara utrustad med.
Standardvarianter, tvahjulsdrift och fabrikstillverkad utrustning ska efterstrivas. Drift
med fossilfriabrinsle ska alltid vara forstahandsval vid nyinkop.

Fordonen ska ha elektronisk kérjournal.
Kravspecifikationen ska anvandas som underlag vid upphandling. Fordonsansvarig och

upphandlingsansvarig har ritt, att med riktlinjerna som grund, avgora vilka fordon som
slutligen upphandlas.



Personbilar, minibussar och latta lastbilar ska vid nyinkip:

e Ge forare och passagerare ett bra skydd vid frontal- och sidokollisioner. For
personbilar anses detta vara uppfyllt om bilen uppnér minst fem stjarnor vi
provning enligt Euro NCAP (European New Car Assessment Program)

samit ha

e trepunktsbalte pa alla platser, samt nackstod

e baltespaminnare

e krockkuddar pa savil férarplats som passagerarplats

e sidokrockkuddar

e ABS-bromsar

e antisladdsystem

e antispinnsystem

e luftkonditionering

e optimerad lastsikringsutrustning f6r fordonstypen

e inkopplat alkolas

e parkeringssensor, alternativt backkamera

e handsfree

e vixlingsindikator

Tunga fordon (Gver 3,5 ton totalvikt) ska vid nyinkdp ha:
e skivbromsar med ABS
e baltespaminnare
e brandslickare
e backkamera
e backvarnare
e luftkonditionering
e optimerad lastsikringsutrustning f6r fordonstypen
e vidvinkelspeglar pa férarsida och passagerarsida
e narsiktsspegel fram
e inkopplat alkolds

e vara miljoklassade enligt euroklass 5

Moijlighet att hyra fordon externt

De fordon som anvinds i tjansten ska 1 forsta hand tillhandahallas av Tomelilla
kommunforvaltning eller dess bolag. I vissa fall dr det befogat att hyra fordon externt. All
hyra av fordon som varar mer dn en vecka ska férmedlas via fordonsansvarig och pa
eventuellt upprittat ramavtal. Syftet dr att sakerstilla att fordonen uppfyller kommunens
milj6- och trafiksikerhetskrav samt fa en bild av fordonsbehov och kostnad.

Vid korttidshyra galler samma milj6- och trafiksakerhetskrav som stills pa upphandlade
tordon.



Utfasning av fordon

Av miljo- och trafiksikerhetsskil behéver fordonens livslingd begransas.
Kommunforvaltningen ska inte dga fordon éldre dn 6 ar, om fordonen inte lever upp till
aktuell miljébilsdefinition med undantag for specialfordon som traktorer, tunga lastbilar

och dylikt.

Beslut om nyinskaftning fattas av kommundirektor, ansvarig verksamhetschef efter
samrad med fordonsansvarig.

Drivmedel
Nir man viljer fordon ska klimatpéaverkan fran drivmedlet vigas in. Foljande
prioriteringsordning giller baserat pa drivmedlens miljépaverkan.

1. Fordonsgas eller fornybar el

2. Etanol
3. Syntetisk diesel framstillt fran férnybart ursprung, ex. rapsmetylester (RME)
4. Diesel
5. Bensin

Anvindande av fordon

For att minska kostnader vid aterlimning av leasingbilar pa grund av sma skador och
lackskador ska alla leasingbilar tvittas efter upphandlat avtal. Vid behov bestills
helrekonditionering. Stenskott och lackskador ska atgirdas direkt vid uppkomst.

Sasongsskifte av dick sker hos av kommunen upphandlad dicksleverantor. Bytet sker
efter tidsbestillning 1 god tid foére lagforeskrift. Lag pa vinterdick vid vinterviglag 1
december — 31 mars (= tillatet att anvinda dubbdick 1 oktober — 15 april).

Ansvarig chef ska:
e sc till att verksamhetens fordon uppfyller gillande lagstiftning
e sc till att nya medarbetare far kunskap om riktlinjerna gillande trafiksikerhet

e sc till att samtliga medarbetare har den kunskap, information och utbildning som
kravs for att folja riktlinjerna

¢ vid misstanke om alkohol- och/eller drogpaverkan omgaende vidta dtgirder enligt
arbetsordningen f6r alkohol och droger

e omgiende folja upp indikatorer fran alkolasen



Medarbetare som anvinder fordon i tiansten ska:

inneha korkort och den behorighet och hilsa som kravs for att pa ett trafiksdkert
satt kora 1 tjansten

e f6lja gillande lagstiftning sisom exempelvis hastighetsgrinser, anvindning av
bilbilte, nykterhet och telefonhantering i bil

e kontrollera fordonet. Vid fel och brister ska dessa atgirdas direkt

e genom sitt korsitt och sitt 6vriga beteende alltid upptrida som en forebild 1
trafiken

e vid arbete pa vig eller vid vig bira varselklader

e alltid anvinda handsfree vid mobiltelefoni. Anvindandet av mobil under kérning
ska minimeras och enbart nédvindiga samtal far tas

e mediciner som ger dasighet ska undvikas i tjanst

e alltid lasta ritt enligt gallande forordningar. Overtlast och lastning pa fel sitt far
aldrig férekomma

e till nirmsta chef rapportera alla tillbud och olyckor si snart som maoijligt

Fordonsansvar

Centralt fordonsansvarig:

fordonsansvarig har ett 6vergripande ansvar f6r hur organisationens fordonsflotta
anvands

ansvarig f6r om, nir och hur fordon ska leasas/kopas, behillas, avyttras och
avtalsbevakning mot ramavtal och forsikringar samt avveckling av dldre fordon

uppfoljning av kommunforvaltningens totala brinsleférbrukning, branslekostnad,
korstracka och typ av brinsle

samverka med inkGpsansvarig och 1 samarbete sikerstilla att ink&pspolicyn
efterlevs

utvirdera behov av utbildning och uppféljning
ansvara for central uppféljning och utvirdering av fordonsskador

kontinuerligt behovsanpassa och optimera kommunforvaltningens fordonsflotta,
ge forslag pa omplacering av fordon grundat pa uppféljning

Fordonsansvarig pa forvaltningen/verksamheten/enheten:

ansvarig for verksamhetens aktuella och kompletta fordonstérteckning

samverka med och rapportera till fordonsansvarig

uppfoljning av verksamhetens/enhetens totala bransleférbrukning, korstricka och
typ av brinsle

sakerstalla service och tvitt

service av alkolds

samverkan med central fordonsansvarig kring utveckling av det interna resandet
hantera avvikelser och praktiska frigor kring incidenter

rapportering till fordonsansvarig da fordonsbyte skett



Bilansvarig:

ansvarig for det praktiska handhavandet

rapportera om eventuella skador, incidenter/olyckor omgdende till enhetens
bilansvariga och om relevant till personalansvarig

rapportera korstrickor, drivmedelsforbrukning med mera en gang i manaden via
intrandtet

kontrollerar att skadeanmilningsblankett finns samt instruktioner vid trafikolycka
limna in pd service, reparation, dickbyte, alkolaskalibrering
besiktiga bilen

Utrednings- och anmilningsskyldighet vid skada

Vid uppkommen skada anmals detta till f6rsakringsbolaget av den som anvant fordonet

vid skadetillfallet.

Till torsdkringsbolaget limnas tid, plats och uppgift om férare. Férvaltningen sparar inga
uppgifter gillande forare.



Bilaga 1: Aterlamna leasingbil

Viktigt under avtalstiden
Tar ni vil hand om bilen har man maijlighet att undvika onédiga kostnader nar det ar

dags att limna tillbaka den. Underhall och varda bilen med regelbunden skétsel bade ut-
och invindigt.

Sakerstall att bilen servas 1 enlighet med tillverkarens serviceplan och alltid hos
auktoriserad verkstad. Haller ni er inom avtalad korstricka undviks 6vermilsdebitering.

Viktigt infor aterlanmandet:

nir bilen dterlimnas ska den vara tvittad och rengjord, bade ut- och invindigt.
tordonshandlingar ska finnas tillgingliga (registreringsbevis, bilprovningens
besiktningsprotokoll, instruktionsbocker och servicebok.)

all utrustning som levererades da bilen var ny ska finnas med och vara intakta.
Exempel: alla nycklar, nyckel till lasbara hjulmuttrar, varningstriangel, reservhjul
eller motsvarande utrustning, verktygssats, domkraft

bilen som aterlimnas ska besiktigas av en representant frin leverantor och en fran
kommunforvaltningen. Att besiktning ar genomférd och godkind ska
dokumenteras pa papper och skrivas under av bada parter

rapporten ska ange de skador som har konstaterats, vilka inte ér att hinfora till
normalt slitage och kostnad for att atgirda dessa. Kostnaden f6r dessa skador

samt eventuella kostnader f6r 6vermil enligt leasingkontraktet ska regleras nir

bilen dterlimnas

ar skador konstaterade ska forvaltningen beredas mojlighet att rapportera in dessa
till forsdkringsbolaget



